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2.1 AÐ SKRÁ „UMBOÐSAÐILA“ FYRIRTÆKIS 

Fyrirtæki sem vilja vera skráð sem þjónustuaðili hjá VIRK þurfa að veita einhverjum starfsmanni (eða 

starfsmönnum) umboð til að vinna í upplýsingakerfi VIRK. Sá sem er með umboðið verður þá 

tengiliður fyrirtækisins. Sótt er um umboð hjá Island.is á eftirfarandi hátt: 

1. Forsvarsmaður eða prókúruhafi fyrirtækis pantar Íslykil fyrir fyrirtækið hjá Island.is. Hægt er 

að fá Íslykilinn sendan í heimabanka og tekur það aðeins nokkrar mínútur. (Ef fyrirtækið er 

nú þegar með Íslykil má hoppa yfir þetta skref).  

 

2. Forsvarsmaður eða prókúruhafi fyrirtækis fer inn á www.island.is og velur „Mínar síður“  

 
 

3. Næst er kennitala fyrirtækisins færð inn og skráningarsíða opnuð með því að  slá íslykil inn. 

 

 

http://www.island.is/
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4. Eftir innskráningu er komið inn á síðu fyrir tækisins sem lítur út svona (eða eitthvað svipað): 

 

 

Hér smellir þú táknið upp í horninu hægra megin og velur  

 

5. Þegar þú ert komin inn í stillingar skrollar þú neðst á skjáinn og velur  
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Inni á umboðssíðunni kemur listi yfir þau umboð sem veitt hafa verið.  Til að breyta núverandi 

umboðum velur þú merkið sem er í aftasta dálknum.  Við það birtist nafn viðkomandi í 

valmyndinni fyrir neðan. 

 

Fyrir neðan nafnalistann er þessi mynd: 
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6. Hér slærð þú inn kennitölu þess einstaklings sem þú ætlar að gefa umboð og birtist nafn 

hans þá sjálfkrafa.  Þú velur síðan    

úr fellilistanum sem kemur þegar smellt er örina aftan við kassann „Þjónustuveitandi“. 

 

7. Að lokum er gildistími umboðs valinn og smellt á „Breyta umboði“.   

 

 

Viðkomandi er þá komin með umboð til að fara inn í upplýsingakerfi VIRK fyrir hönd fyrirtækisins og 

getur upp frá því notað sín rafrænu skilríki til að komast inn í kerfið.  Það er gert með því að fara inn 

á heimasíðu virk, www.virk.is og fylgja skrefum 1-4 á myndinni hér að neðan. 

 

 

 

http://www.virk.is/

