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ATH. PESSAR LEIDBEININGAR ERU [ VINNSLU OG MUNUM VID UPPFARA PAR JAFNODUM

1 INNSKRANING

Mynd 1 synir hvar pu byrjar ef pu aetlar ad skra pig inn 8 ,Minar sidur” a pjénustuvef VIRK. Fyrsta skrefid er
ad fara inn heimsidu VIRK (www.virk.is). bar inni byrjar pu & ad velja PIONUSTUADILAR (1), sidan velur pu
»Minar sidur — pjénustuadilar” ur fellilista (2).

b
‘;‘ VI R I( ‘ EINSTAKLINGAR ’ ATVINNUREKENDUR bJONUSTUABILAR VIRK Um VIRK v Abendingar v Minarsidur v Q
STARFSENDURHAFINGARSJOPUR

BJONUSTUABILAR VIRK
Samstarf
Hvernig gerist ég pjonustuadili?

Vidtol vid pjonustuadila

Spurt og svarad >

Minar sidur - pjonustuadilar >

Mynd 1. Innskraning af heimasidu Virk

Pegar komid er inn a ,,Minar sidur” i gegnum heimsiduna, parf ad nota rafraen skilriki. Flestir nota rafraen
skilriki i sima og ertu leiddur inn a pa sidu pegar pu hefur valid innskraningarsiduna. Til ad komast lengra
slaerdu inn simanumerid pitt og stadfestir svo i simanum med pvi ad nota pinn kéda fyrir rafraenu skilrikin.
Pegar su stadfesting er komin i gegn opnast inn a fyrsta skref umséknarferilsins.

Alltaf pegar pu vilt komast inn i kerfid ferdu pessa somu leid p.e. notar rafraen skilriki til ad komast inn.

ATH: til ad flyta fyrir getur verid gott ad bua til flytileid fra forsidu (Bookmarks). Sja mynd sem synir hvernig
pad er gert i Chrome vafra

it island.is

Rafraen skilriki

Skilriki i sima:


http://www.virk.is/

Vi VIRK

STARFSENDURH/AFINGARSJOBUR

VIRK Notendaleidbeiningar 05.04. 2024

1.1  AD NYSKRA ,UMBOBDSADILA” FYRIRTAKIS A ISLAND.IS

ATH. Mikilveegt er ad akveda i upphafi skraningar hvort pjonustan a ad vera a fyrirtaekja kennitolu eda

personulegri kennitolu.

Fyrirtaeki sem vilja vera skrad sem pjénustuadili hja VIRK purfa ad veita einhverjum starfsmanni (eda
starfsmonnum) umbod til ad vinna i upplysingakerfi VIRK. S& sem er med umbodié verdur pa tengilidur
fyrirtaekisins. S6tt er um umbod hjd island.is 4 eftirfarandi hatt:

1. Farid inn 4 pessa sléd https://island.is/eldri-minar-sidur

it island.is

& Pbjénusta fsland.is

pjénustuadili

Stafraent Island

Tengt efni

Umbodskerfi & eldri minum
sidum

4 Pjanusta Island.is

bjénustuadili
Stafreent Island

Efnisyfirlit

Umbodskerfi a eldri minum
sidum

Veiting umboda

Yfirlit yfir umbod

Leitadu a Island.is Q Minar sidur & EN Valmynd =

island.is * Pjénustaisland.is = Vérur island.is

Eldri Minar sidur Island.is

=4 Hlus:n‘ > |

Ny og betri utgafa af Minum sidum hefur verid gefin at. Lokun & eldri sium Minum sidum, sem var

aeetlud 2. jandar 2024, hefur verid frestad. NU pegar hefur &llum pjénustum a gl ko ol
verid lokad nema Stafraenu postholfi. Hae, get ég adstodad?

island.is + bjénusta fsland.is + Vérur fsland.is

Umbodskerfi a eldri minum sidum

Veita umbod i umbodskerfi & eldri Minum sidum

A eldri Minum sidum er haegt ad gefa 6drum umbod fyrir hdnd fyrirtaekis eda stofnun.

®  Eldri Minum sidum verdur lokad fljétlega
Hae, get ég adstodad?

a. Undir ,Minn adgangur” er farid i umbodskerfi. Par er slegin inn kennitala pess einstaklings sem 4 ad
fa umbodid. A naestu sidu eru valin eftirfarandi atridi:

* Flokkur
* bjonusta
o Hlutverk


https://island.is/eldri-minar-sidur
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Veita umbod fyrir: o
Eg vil veita umbod ad: I
thjonusta. virk.is
o Flokkar -> Allir

Flokkar bjénusta

Allir

Umbodshlutverk: Tengilidur pjonustufyrirtaekis v

Ad lokum parf ad velja hversu lengi umbodid gildir og vista og stadfesta. Sa adili sem fékk umbodid
getur nd skrdd sig inn med sinum rafraenu skilrikjum og velur pa ad fara inn "i umbodi" 4 sinum sima.
ATH - Mikilvaegt er ad virkja gildistimann vel fram i timann

Ef pessi skraning fer ekki i gegn parf ad endurraesa télvuna eda opna ,Incognico window” og byrja upp a
nytt.

2 LEIDBEININGAR UM HVERNIG NOTA SKULI UMBOD TIL AD KOMAST INN [ UPPLYSINGAKERFI VIRK

Vidkomandi er pa komin med umbod til ad fara inn i upplysingakerfi VIRK fyrir hond fyrirtaekisins og getur upp
fra pvi notad sin rafraenu skilriki til ad komast inn i kerfid. pad er gert med pvi ad fara inn a heimasidu virk,
https://www.virk.is/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar

8 Trnslation

‘o‘ VI RI( | EINSTAKLINGAR ‘ ATVINNUREKENDUR (| PJONUSTUABILAR Um VIRK ¥ Abendingar v Minarsigur v+ = Q

STARFSENDURH/EFINGARSJOPUR

bJONUSTUADILAR
Samstarf
Hvernig gerist ég pjonustuadili?

Viatdl via pjonustuadila

Spurt ag a2
Minar sidur - pjénustuadilar @



https://www.virk.is/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar
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2.1 BUID AD VEITA UMBOD

L
::t island.is Vi VIRK

see STARFSENDURHAFINGARSIODUR

Rafraen skilriki
Skilriki i sima:

7 stafa simanuimer, siminn dlaestur

Skilriki a korti:

Mig vantar rafraen skilriki

Velja ,Innskra i umbodi“ og er vidkomandi pa komin/n inn & sidur fyrirtaekisins.
s
t1: island.is Vi VIRK

JURHAFINGARSIOBUR

Hér eru pin umbod

Kennitala Nafn Pjonustuveitandi Gildir fra Gildir til Hiutverk Gildi

VIRK - Virk - Tengilidur
4406080510 | Starfsendurhaefingarsjéaur | starfsendurhasfingarsj6aur 28072020 | 31.12.2024 pidnustufyrirtaskis Innskra f umbodi
N N k1.00:00:00 | kI.00:00:00
ses. thjonustaviricls

Innskré &n umboda

2.2 MINAR SIDUR FYRIRTZKIS

begar fyrirtaeki hefur verid sampykkt hja VIRK faer pad adgang ad minum sidum fyrirteekja.

W VIRK

STARFSENDURHAFINGARSJOBUR

Sazlil

ViB pokkum pér fyrir umsoékn bina. Hun hefur verid sampykkt. PG getur na skrad pig
inn & pinar sidur hja VIRK

Minar sidur VIRK

Kaer kvedja, VIRK Starfsendurhasfingarsjodur
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Sambpykkja parf trunadaryfirlysingu adur en lengra er haldid til ad stofna pjénustur

Vv VIRK o a - onusuadi ©

ATH — ef sidan er i harri upplausn birtast valmoguleikar a stiku efst i vinstra horni, sja mynd.

\7 VIRK L3 & Heilsubirid - bionustusdili &

Pantanir

Dagatal

Minar upplysingar
Starfsmenn

Yfirlit

Mikilvaegar upplysingar

Notendaleidbeiningar

2.3 STOFNA NYJA pJONUSTU

Smella & ,,Minar upplysingar” og svo ,Ny pjénustuumsékn®. begar buid er ad fylla pad ut er beidnin send a
VIRK sem parf svo ad sampykkja pjonustuna. begar buid er ad senda hana inn er haegt ad sja hana nedst a
skjanum, ef hakad er vid ,,Syna évirkar pjénustur”
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3 & veiswinid - sonusmads ©  [H

YV VIRK oo " e (v Mg ekt

Grunnupplysingar Gogn Samskipti
" 196 y || 2910208 ik 4 on festag  vestmannaeyjar. o
-
Kennitala 03.122018 ’ umsoknum-adild 8
Sjikeabjatari
110200 mitsdur samn vestmannaeyar [
03122018 marfsteriskr umsokn-um-adiid -
SAmpykH1 03122018 1445
v Tegund sl o v

e

Lokaskjrsla med mtingum og viaheng! tulkun

Hedsubdeid, Mururimi 13 - 101 Reykgavik testtest

Hellsubnd, Mururim 13 - 101 Reykjavik

Mynd 2: Nyjar (6virkar) pjonustur

3 STOFNA NYJAN STARFSMANN

Velja flipann ,Starfsmenn” og ,Baeta vid starfsmanni“

| —
Y VIRIK Ptk Dagatal  Minar upplfsiog Starfsmenn et Miibvagaruppljsingar  Notendaleidbelningar

Heilsubirid - 190

Upplysingar
Kennitala Nafn Hellsubirid
Vefsida ik is

Netfang

Pinustuadilar geta tekid til sin bionustur

Starfastad + Veimilisfang Postnimer Adalstortastid

Hellsubinid 01 Rephiavk v

Helsubirid 370 Bidardal

© sw starfsstod

e

Mynd 3: Starfsmenn stofnadir

Ef smellt er 4 nafn starfsmanns koma upp upplysingar um hann og hans pjonustur og er haegt ad breyta
grunnupplysingum, baeta 4 hann skjolum og starfsstod, skoda samskipti og pjonustur og skrda nyja
pjénustuumsoékn fyrir starfsmann. Ef engin gogn berast er ekki haegt ad sampykkja pjonustuadilann.
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",V|R|( Pantanir Dag: al arfsmenn it Mikilviegar uppiysingar Notendaleiabeiningar @ & Hellsubirid - bionustuadil & =

Grunnupplysingar Gogn Samskipti
196 o || B0 rofskirien eds onnur stadfesting  vestmannagyjar. L]
03.122018 Starfsle umsokn-um-adild. L]
Sjikrapjéifari
29.10.2018 indinitadur s ur um vestmannagyfat L]
03122018 tarfsferilsk umsokn-um-adild. ]

Sampykit 03.12.2018 14:45 SKab0d: 05,11
x
Fyrirtaek Heilsubiind i —— T

el

Lokaskyrsla me3 matingum og vidhengl tilkun

Hellsubirid, Mururimi 13 - 101 Reykjavik test test

Sambykkt Helisubild, Mururimi 13 - 101 Reykjavik

Sampykkt
Mynd 4: Upplysingar um starfsmann fyrirtaekis

Til ad vidkomandi starfsmadur geti sjalfur sent inn reikning fyrir sinar pjonustur verur umbodsmadur
fyrirtaekis ad smella & numer starfsmanns eins og mynd numer 5 synir.

Starfsmenn
woues / am o smashem TouwsgsTuR e DO
196 Sjkrapjilfari v
Ridgiati v

Mynd 5. Finna starfsmann

Merkja vid ,Sendir reikning” og vista eins og mynd nimer 6 synir.

Grunnupplysingar

Nafn Freyja Lérusdortir

Starfsheiti Radgjafi

Kennitala

Netfang

Farsimi

Vinnusimi

Tilkynningar Med i | Med SMS
18lvupdsti

Vinnur hja v Breyla

fyrirtaekinu

Sendir reikning

Mynd 6. Merkja vid svo ad starfsmadur geti sent reikning

3.1 AD AFTENGJA STARFSMANN VID FYRIRT/AKI

Til ad aftengja starfsmann er farid inn i ,,Starfsmenn” efst i appelsinugula bordanum. bar er smellt 8 numer
starfsmannsins, smellt 4 takkann ,,Breyta“ i grunnupplysingum, hakid tekid af eins og myndin synir og vistad.
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Starfsmenn
Sjna elnnig hastta starf
uimes / o KENTALA ] TounrdsTR vy [renys—
@ Tpréttafredingur v v
15 Sjikrapialfar v
Radgjafi v

Asta Silvadéttir

Grunnupplysingar

Nafn Asta Solvadéttic
Starfsheft Iprottafradingur

Kennitala

Farsim

Tilkynninga Med tohvpssti v Med suis | v
Sendir reikning 4

Mynd 7. AJ aftengja starfsmann

4 TILGANGUR MATINGASKRANINGA OG FRAMVINDA

Mikilvaegt ad skra ekki meetingar sem ekki hafa verid nyttar — nota pa moguleikann a pvi ad loka pontun og
skra astaedu. Sama gildir er faerri maetingar eru nyttar eru en pantadar voru i upphafi. Maetingar koma fram 4
pbjonustulokaskyrslu sem ad fylgir einstaklingi vid Gtskrift.

4.1  AD SKRA MATINGU [ EINSTAKLINGSMEDFERD

bpegar merkja 4 vid maetingu er haegt ad gera pad a tvenna vegu. Annars vegar med pvi ad smella beint a
maetingar (eins og orin synir) eda med pvi ad smella & ,,Skra maetingar”.

Hildur Sbivadottic 290 / SkpmaLm enumadi

Andleg [i3an og sjélfstraut silfredibjonusta = \'rl:JucMrSV\'avar:iC‘ﬂ” 26.11.2019 19122019 FErep—

Lok piean

Ef fyrri leidin er farin er farid inn i pjonustupdntunina (1) til ad skra en annars er maeting skrad ut fra adalsidu

(2).

Skré maetingu

bjénustupdntun 528 - Hildur Solvadéttir

ingiaklingut

HildurSelvegem

Framvinduskrning

i engn framvinda en 10 b ab markmidiny sé n43 ag piinustupttun ksl

0 1 H s 4 s 6 ? [ 1 ]
Mastingar: 0/7

Mynd 8. Maetingar

[ boxinu ,Athugasemdir’ ma senda stutta athugasemd med en hafa ber i huga ad einstaklingurinn sem er i
medferd hja VIRK sér pessa athugasemd inni a sinum sidum. Ef athugasemdin er einungis atlud radgjafa
skal nota talbl6dru, sja leidbeiningar aftar.
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Eins og adur sagt er sérstakt svaedi sem par sem haldid er utan um maetingar i medferdinni, sja mynd 9. bar
er haegt ad sja hvada maetingar hafa verid skradar i kerfid, skrd meetingar (1) og par ma lika leidrétta
maetingafaerslur (2).

Maetingar: 3/10 1

DAGSETNING ATHUGASEMD FRAMVINDA METTI

06.11.2018 [ 20% ] 2
14.09.2018 [ oow ] 3
03.09.2018 [ s ] 4

Mynd 9. Skra matingu

4.2  AD SKRA MAETINGU A HOPNAMSKEID/HOPMEDFERD/NAMSKEID

Ef um hdpndmskeid, hépmedferd eda namskeid er ad raeeda par sem lokaskyrslu er krafist er haegt ad merkja
strax i upphafi vid maetingu sem birtist a yfirliti og haegt ad innheimta. begar urraedi lykur er lokaskyrsla fyllt
ut, meetingar skradar, hun send inn og pa lokast Urreedid formlega.

Framvinduskraning: hér er verid ad meta hversu nélaeegt markmidum medferdarinnar einstaklingurinn er.
Haegt er ad sja hvernig framvinda var merkt i sidasta tima/sidasta manudi til samanburdar.
Framvinduskrdning audveldar radgjofum og ryniteymi VIRK ad meta framgang medferdarinnar. Sja deemi hér
fyrir nedan:

1 = drraedi gengur mjog illa, bakslag.

2

3 = litill drangur er af medferdinni

4

5 = medferd er a réttri leid, en gengur haegt.

6

7 = medferd gengur skv. dzetlun, edlilegur gangur

8

9 = gédur gangur, medferd ad klarast

10 = markmidum nad, medferd lokid (pontun lokast)

ATH: Ef medferd er lokid adur en oll skipti hafa verid notud er haegt ad loka pontun og skrifa videigandi
utskyringu.
Hildur Solvadottr 290 m

Andleg 3an og sjélfstraut Safrmaipjonusta @ s Judith Svavarsdotti e oy @

4.3 AP LAGFARA EDA EYDA MATINGUM

ATH — ef pontunin er ekki i listanum ,,Pantanir i vinnslu® ( undir flipanum Pantanir) er hin i listanum
»Afgreiddar pantanir” (nedsti listinn undir flipanum Pantanir).

& 5
\'fVlRl( Pantanir D:igatal Minar upplysingar Yhirlit bionustuframbod Mikilviegar upplysingar Notendaleidbeiningar 1’ & Gervimadur Danmérk - Pionustuadili ¢ =
P

10
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Pantanir i vinnslu Fsidi: 8

Afgreiddar pantani Fialdi: 3 @

Haegt er ad fara og ,Enduropna“ pontunina til ad laga/eyda maetingum. Petta er ekki haegt ef buid er
ad sampykkja reikninginn.

Hildur Stlvadéttir 290 fris Judith
Forvidtal HAM - ndmskeids vid a j6 Loki
832 bﬁ;‘v;‘y:divegna namskeids vi Sélfraedipjonusta Svavarsdottir 25062020 27.07.200

Pontunin feerist pa aftur i listann ,,Pantanir i vinnslu“. Smella par & maetingar boxid eins og myndin
synir og er pa haegt ad skra, eyda og laga maetingarskraningar.

d240 - Takast 4 vid streitu og annad andlegt

dlag Gervimadur 331
Einstaklingsvidtol Salfraedibjonusta  d360 - Nota samskiptateeki og -teekni Faereyjar Gervimadur Finnland 30062020 30.09.2020 LN
> d720 - Flékin samskipti 3 207 — -

d350 - Samradur
d177 - Taka dkvardanir

Metingar: 4/8

DAGSETNING ATHUGASEMD FRAMVINDA ~ MATTI  SKRAD AF
Gervimad
24.11.2020 Stendur sig vel < v | eMmasur
Danmark
Gervimadur
24.11.2020 Test [ 00 ] v .
Danmark
Gervimad
27.10.2020 For ervimacur
Danmark
23.07.2020 Kom hress og kétur @ o  Gervimadur
Danmark
14.07.2020 Skrédningu einstaklings & _ Gerwrrlla:‘ﬁur
hafnad Faereyjar

5  SAMSKIPTI VID RADGJAFA

Ef senda parf skilabod 4 radgjafa sem varda medferdina pa er einfalt ad gera pad med pvi ad fara i

samskiptahluta kerfisins. betta er gert med pvi ad finna samskiptataknid ® uppi haegra megin (1), inni |
sjalfri pjonustupontuninni, og smella a pad. Sidan eru skilabodin sett inn og i lokin er smellt & ,,Skra samtal
vid radgjafa“ (2). begar petta hefur verid skrad inn faer radgjafi tilkynningu i bjolluna sina (3). Ef radgjafi ad
sama skapi svarar fyrirspurn vegna uUrradis pa faer pjédnustuadili tilkynningu i bjolluna hja sér. Med pessu
moti er komin 6rugg leid til ad eiga samskipti um pau atridi sem skipta mali i sambandi vid medferd
einstaklingsins og tolvupdstsamskipti med tilheyrandi dulkédun, laesingu skjala eda leit ad pjonustunimeri
og netfangi radgjafa leggjast af.

11
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\'IV.RK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Starfsmenn Yiirlit Mikilvangar upplysingar MNotendaleidbeiningar C? & Heilsubinid - bionustuadili © =
bjénustupontun 528 - Hildur Solvadéttir @
e —
Skilabod ‘ Skré samtal vid rédgjefa ’
adu | samskiptum
Skilabod med pontun Sidustu skilabod: 03.12.2019 ~

4 a3 fara til helga hlidkvist

Ikjdsksifalkj @

Einstaklingur Heilsuhegdun

Mynd 10. Skra samtal vid radgjafa

Inni i pjonustupontuninni er lika svaedi par sem hlada ma inn skjélum. betta er hugsad ef verid er ad
skila af sér lokam6tum & ndmskeidi, eda einhverjum nanari alitum eda matskvordum, sja mynd 11.

SKjol

HEITI SKJALS TEGUND SKJALS SKRAD AF SKRAD
Engin skjol

0 ferslur

- Veldu tegund skjals til a8 hlaGa upp - Hiaba upp skjali

Mynd 11. Skjol

Ef buid er ad loka pjénustupontun er farid i ,Afgreiddar pantanir” til ad eiga samskipti vid radgjafa,
sja mynd 12.

\',V|R|( Pantank  Dagatal  Minaruppljsingar  Stafsmemn VMl Mikivagar upplysingar L0 & nelswind - viéostuadin ©

PONTIN HEm BadwSTY TEGUND BAONUSTU r ENSTAKLNGUR FRAMVINDA  PONTUNARADILI DAGS. PONTUNAR  LOKAD ssh \

o Hidur Sohvadatte 290
- einkapjélfun med studning Helsueing og kamsrakt 4570 -Hugsa um egin helsa s s Judith Svavarsdstl 212019 | 03122019 Lokid

Solvi Stefansson 289

f w » i vavarsdétti
502 Slfredipjonusta - einstaklingsvidtal Sa f{na bjénusta e A sVJ:m‘mS avarsdéttic -

05.09.2019 25112019 Lokid

Mynd 12. Samskipti vid radgjafa vegna lokadra pantana

©  AD LOKA PONTUN EDA ENDUROPNA

Pjénustuadili getur lokad pontun og parf ad skra dstaedu ef skradar eru feerri maetingar en pantadar voru og
radgjafi feer tilkynningu.

12
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Hildur Seivadéttir 290 .
477 HelgiHidkvist Oskarsson  Einstaklingsviatal ~ Salfr@dibjonusta &= fris Judith Svavarsdotir 15052019 19.12.2019
Einstaklingsvidtl MEtingar: 6/10  starfsstsd: BSRE
, Jén Jénasson 276 - ) Stk matingu
404 Jokull Tini Ingvarsson Markbjalfun Markpialfun fris Judith Svavarsdstir 13022019 20082010
Einstaklingsvidtol Mzetingar: 9/10 0 Starfsstdd: BSRB ‘ Loka pontun ’
5 feerslur

Loka pdntun

Péntun nr. 404
Ml nr. 276
J6n Jonasson

Skradar meetingar: 9/10
Athugadu ad einstaklingur hefur ekki meett i jafn marga tima og pantadir voru.
Astmda

Skradu astaedu pess ad bii lokir pontun an pess ad skra jafn margar meetingar og pantadar voru

Haetta vid Loka péntun

Pjénustuadili getur enduropnad lokadri pontun ef mal einstaklings er enn opid (hja radgjafa).

Hildur Sclvadéttir 290 i i
ja é [ris Judith Lokid -,
Stattu med sjalfum per! Sjdlfsefling X
859 Uthlutad & Freyja Lrusdottie Famiproun Metingar g0 Svavarsdottir 12.02.2020  25.02.2020  Einstakiingur hazti ad w
Starfsstd: BSRB mata.
Likamsraekt med studiningi Heilsuefling og likamsraekt Fildur Solvadattir 290 Tris Judith ‘ »
636 } - Likamsrazkt med studring Tieinger 11 Svavarsdottir 12022020 12.02.2020  Lokid
Uthlutad & Oskar Helgason T Meztingar - Enduropna pantun
sjikrapjalfara Starfsstod: BSRB

Pjénustuadili (eda sd sem er buid ad uthluta a) faer tilkynningu pegar radgjafi setur i pjonustulok.

7  LOKASKYRSLA

Pegar pontunin er mottekin verdur i flestum tilfellum til dnnur pjénusta sem fylgir peirri pdntun sem heitir
,Lokaskyrsla“

N VIRIK  Pantanir  Dagatal  Minaruppljsingar  Starfsmenn Vil Mikihagar uppljsingar  Notendaleidbeiningar L8 & Heilsubinid - pionustadii & =
——

Pantanir - Heilsubiirid @

Skrolla parf nidur par sem lokaskyrslur og/eda greinagerdir eru listadar upp

e “ ==
X . e St —
v Nj.p o rafnsl(eld L. s Judith Savascit mzm | mosme

bionustupsntun 720

Ditnustuadila - Lokaskirsta pidnustuadila

Nidurstada bjonustu

13
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Mismunandi krofur eru ger8ar um innihald lokaskyrslunnar, en i flestum tilfellum er bedid um nidurstodu
pbjonustar og maetingar. Alltaf er lika haegt ad hlada upp skjélum.

Skjdl  Fisldi:a

HEITI SKJALS TEGUND SKJALS SKRAD AF SKRAD

Engin skjdl...

- Veldu tegund skjals til ad hlada upp Hlada upp skjali

8  TILKYNNING VEGNA PJONUSTULOKA EINSTAKLINGA

Tilkynningar eru sendar Ut pegar radgjafi setur malid i pjénustulok en pa parf pjonustuadili ad ganga fra 6llum
sinum malum t.d. ad skrad maetingar, fylla ut lokaskyrslur og klara greinargerdir. Aminning er svo send Ut einu
sinni a6ur en radgjafi lokar malinu. Mikilvaegt er ad kildra 6/l mdl innan pess timaramma par sem erfitt getur
reynst ad leidrétta, baeta vid t.d. maetingum pegar mdalum hefur verid lokad sem veldur pvi svo ad
pjonustuadilar geta lent i vandraedum pegar innheimta & fyrir pjonustuna hjé VIRK par sem vyfirlitid ar
skraningarkerfinu er ekki rétt.

9  TIMABIL FYRIR NAMSKEID

9.1 SKRA TIMABIL A PJONUSTU

Smella @ Minar upplysingar og velja namskeid

v VYIRK Pantanir Dagatal Minar upplysingar

Ef ég vil breyta hamarksfjolda til framtidar, smella @ pennann og senda inn breytingu.

P

Allir af Staa 2022 @  Breytingarbeidni send il VIRK ®

Heiti Allir af stad 2022
Tegund Heilsuefling og likamsrzekt - Hopbjélfun ibrénafraedings eda bjalfara
Lysing #
Fjidi skipta 0
[FamarksTialdi 157 )
Velsida (4
Hugmyndafraedi [F3
Leidbeinendur 3
Verd 4000k [
Heimilisfang Heilsubri - Mururimi 13, 101 Reykjavik [

Stada Sampykkt

14
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Ef ég vil skra nytt timabil, smella a Skra nytt timabil.
Ef ég vil breyta einhverju i ndverandi timabili, smella @ Opna i dagatali.

Timabil ndmskeids d Skra njtt timabil

Skrad timabil bar sem bodid er upp & pessa bjonustu. @
Syna lokin timabil

Fj. skipta Hémarksf]. einst. Upph. dags. Lokadags Lokadags pantunar Fj. pantana

10 15 01/09/2022 06/11/2022 31/08/2022 0 Opnai dagatali
10 15 10/10/2022 12/12/2022 09/10/2022 0 Opna i dagatali
10 15 18/10/2022 20/12/2022 17/10/2022 0 Opna i dagatali
10 15 2111012022 23/12/2022 20/10/2022 0 Opna dagatali
10 15 03/11/2022 05/01/2023 02/11/2022 0 # Opnai dagatali

Breyta Hdmarksfjélda einstaklinga i ndverandi timabili. Hér er haegt er ad breyta 6llu nema Fjéldi skipta.

ATH - Frd og Til boxin eiga ad innhalda sému dagsetningu par sem petta virkar eins og fundarbod i Outlook en
ekki eins og stundarskra.

Timabil fra 03.11.2022 10:00
Tegund békunar Timabil
Pjdnusta Allir af stad 2022
Ficildi skipta 10
o ’ Hamarskfjdldi einstaklinga 15 -
Lokadags pontunar 02/11/2022
Fra" 03/11/2022 10 " 00
Til™ 03/11/2022 n - 00
Nanar
Allir af stad hefst aftur 3. november 2022
Timabil ~
® vikulega Al vikna fresti
Sunnudagur Manudagur ¥| pridjudagur Midvikudagur
v Fimmtudagur Fastudagur Laugardagur
Békadir einstaklingar W
Hellsubdrid, 24.10.2022 12:57
TR v
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10 GREINARGERDIR

begar radgjafi pantar greinargerd birtist pontunin i kerfinu.

PONTUN HEITI bJONUSTU EINSTAKLINGUR VERKEFNI PONTUNARADILI DAGS. PONTUNAR ‘SKILADAGUR

{ris Judith Svavarsdsttir
S 18.12.2019 26.122019

Jon Jonasson 276
563 Greinagerd slfreedings

Mynd 14. Greinargerd

begar buid er ad fylla Ut greinargerdaformid er smellt & ,,Afgreida greinargerd“. Vid pad birtist valmdguleiki
sem bidur upp a ad vista greinargerdina og maelum vid med ad hun sé vistud a ruggum stad par sem dnnur
sjukragogn eru geymd. begar buid er ad klara greinargerdina feerist hun i Afgreiddar pantanir.

Um leid og smellt er & , Afgreida greinargerd“er hin send 4 VIRK radgjafa einstaklingsins og feersla birtist &
yfirliti yfir 6greidda reikninga og audvelt er ad senda reikning til VIRK. ATH — mikilveegt er fyrir pjonustuadila
ad geyma afrit af greinargerdinni hja sér par sem ad ekki ad adgangur ad henni eftir ad buid er ad afgreida
hana.

11 TILKYNNINGAR i BJOLLU OG VERKEFNALISTINN

Tilkynningar fra radgjofum koma i bjolluna og haegt ad lesa par med pvi ad smella a vidkomandi tilkynningu.

VV|RK Pamtanir Dagatal Minar uppljsingar Yt Pionustuframbod Mikilvaegar upplysingar MNotendaleidbeiningar m & Gervimadur Danmrk - Pionustuadili & =

Tilkynningar ©
= bjdnustuumsdkn sambykkt
Umsckn pin fyrir pj na Styrkur hefur verid sampykkt.
TR Tilkynningar
i=  bjdnustuumsdkn sampykkt
Umsdkn pin fyrir pjdnustuna Streitulaus (m/timabilum) hefur verid sampykkt.
i=  bjdnustuumsdkn sampykkt
Umsdkn pin fyrir pjonustuna Timabil 2 hefur verid sampykkt.
K S
i=  bjdnustuumsdkn sampykkt
m Umsdkn pin fyrir pjonustuna Timabil hefur veria sampykkt.
04 e R AG
nm i= bjdnustupdntun: 893 lokad
Gervimadur Finnland Hefur lokad pjonustuptntun nr: 893, Einstaklingsvistal fyi
-
[" ] »

Ef buid er ad merkja vid ,, Merkja allt sem lesid“ verdur ad smella & ,,Sja allar tilkynningar” og setja hak i boxid
»Syna lesnar tilkynningar® og pa birtist listi yfir allar tilkynningar sem hafa verdid lesnar.
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v VYIRK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Starfsmenn Yhiriit Mikilvaegar upplfsingar Notendaleibeiningar fa _
( HER ER HAEGT AD LEITA....| ! ‘ Hreinsa
TILKYNNING FREKARI UPPLYSINGAR
pjonustuumsskn sampykkt Umskn bin fyrir bjénustuna Jaga i timabilum. hefur ven3 sampykkt. 08.02.202112:51
PiénustupBntun: 705 loksd fris Judith Svavarsdsttir Hefur loka3 bjonustupBntun nr: 705, Umsysla vegna sjikrabjdlfunar fyri Berghsra Hiidkvist Skoladattir 16.12.2020 13:00

Til ad nyta Verkefnalistann (efst i haegra horninu) verdur ad smella 8 rauda taknid fyrir framan tilkynninguna i
bjéllunni.

L[ & Gervimadur Danmbrk - Piénustuadili ¢

Tilkynningar Merkja alit sem lesia

N i

jrekur verid sampykkt.
Shrid: 16.12.2020

Umsdkn pin fyrir pjdnustuna Streitulaus (my/timabilum) hefur veriad sampykkt.
Shradi: 05.11.2020

— = bjonustuumsokn sampykkt —
Umsdkn pin fyrir pjdnustuna Timabil 2 hefur verid sampykkt.
Skradi: 27.10.2020

AK DAGS. PONTUNAR AETLUD LOK
i=  bjonustuumsokn sampykkt

im Umsdkn pin fyrir pjdnustuna Timabil hefur veria sampykkt.
104 Shedd: 22.10.2020 Sl

| 30.06.2020 30.09.2020
o
i0l = bjdnustupdntun: 893 lokad

Gervimadur Finnland Hefur lokad pjdnustupdntun nr: 893, Einstaklingsviatdl fyr

II'I'I’ 4 ] Skra meetingu
10- —— 20 n& anan an An anan

& Gervimadur Danmork - Pjonustuadili ¢ =

@ i & Gervimadur Danmirk - Pjonustuadili (®
Verkefnalisti + Baeta vid

Verkefnalisti + Bata vid

Umsakn pin fyrir pjonustuna Heildraen il

i jof hef i kkt.
naeringargiof hefur verio sampy Umsdkn pin fyrir pjénustuna Styrkur hefur i

verid sampykkt.
Umsdkn pin fyrir pjonustuna Styrkur hefur i}

verid sampykkt.

Syna lokin verkefni

Parna ma sja pau verkefni sem hafa verid faerd yfir a listann dr bjéllunni, haegt ad haka vid pegar vidkomandi
verkefni er afgreitt eda eyda af listanum. Einnig er haegt er ad skoda lokin verkefni.
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[ & Gervimadur Danmérk - Pionustuadili @ =

Verkefnalisti + Beta vid

Umsakn pin fyrir pjonustuna Styrkur hefur o
verid sampykkt.

Fela lokin verkefni

Heildreen

hefur verid sampykkt.

12 Mot fagadila

Vera i flipanum , Pantanir” og smella 4 videigandi mal undir ,,Pantanir i vinnslu®.

VIRK  ranic
Hildur Salvadottir %0
o Saitrdipjonusts - cinsiaxlngsvisial Séfiadipiossta Hardut Ingi Biornsson 01012020 05200 =
Hiuts of samsetts: bronust En e Metager 43 art "8 h h m

Hér ma sja hvernig mat/mot radast upp undir ,,Skjolum®.

Einstaklingur Framvinda Allir ICF flokkar -
caf .
Nafn Netfang Likamlegir paettir - Auka likamlegt prek og draga Gr sto3kerfisverkjum. 21.10.2020 14:01 - bi6nustuadil
Kennitala Farsimi Mating 89%
Heimilisfang Heimasimi
Péstnimer 210 Gardabae Vinousimi Andlegi pastir - Draga i einkennum punglyndis
n83. Full q e bytjadur f vinnu

Mélsnimer 25 Rédgjafi
Dags. umsdknar 04.04.2018 Starfsstsd BHM

2 frersiur
Menntunar og vinnusaga =

Atvinna

Stigvaxandi endurkoma i likamlega létt starf - Aztiad ad markmidi verdi nd: =
Vi 24.07.2020
ICF flokkur Atvinna

Sidast breytt 28.02.2020
Félagsrédgjafi
| b -~
Markmid Stigvaxandi endurkoma { Iikamlega létt starf Skesd af
1990 1995 2000 2005 2010 2015 202 b et R ooy
jonusta innutening hj4 Vir Skedd 10.04.2018
Fiamsina; = Vidmia fytie
T gildi tit 24.07.2020 endurskodun
Metingar: 0/3 Sy Endurskodun 26.06.2020
markmids
DAGSETNING ATHUGASEMD FRAMVINOA T kR0 AF
Engin maeting skrdd
bjénustupdntun 70:
Skjol  Fjeice 2 ) P 2
Heiti pverfagleg starfsendurhafing
ICF
TEGUND SKIALS SKRAD AF ko
Tegund brerfagleq starfsendurhaefing - Atvinnutengd endurhaefing
Samantekt mats 19.11.2020 09:49 i i T bénusty
Samantekt mats 01.03.2021 1032 Ffoidi eininga 31 ménudur
Kostnadur 4 einingu 25,000 kr.

.7

Pegar leitad er ad Urraedum er farid i ,,pjonustuframbod” og leitad par.

YIRK Pantanit pionustuframbod Mikilvaegar uj

bj6nustur
- Al landshlutar = | - lar tegundit pionustu - i ICF flokkar > - Al heilsubrestir -
- Allar stedsetningat = | - Allar undirtegundir pjonustu > -Olipisnustuprep > - Allar medferdic -
- Allar merkingar -
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13 BREYTINGARUMSOKN

Vera i ,,Minar upplysingar”

—
\'fV|R|( Pantanir  Dagale Minar upplysingar  Starfsmenn Viieit Mikilvegar upplysingar Notendaleidbeiningar L% & Heilsubirid - bionustuadili & =

Minar upplysingar

Nj pionustuumskn

Finna sampykktu pjonustuna og smella & hana.

Hépnamskeid Helga
Sélfraedipjonusta - Hopmedferd

afdsadf
Heilsubirid Heilsubdrid, Mururimi 13 - 101 Reykjavik
Sampykkt

Hér er haegt ad breyta og dvirkja pjénustana. Breytingarumsdkn er pa send til VIRK til sampykktar.

\'fVlR'( Pantanit Dagatdl - Minar upplfsingar Wielit Mikilvegar uppljsingar Notendaleidbeiningar L3% & Helgi Oskarsson - bisnustuadili ¢
Pantani » Mitar uppifingar » Hipndmsas Heig
Hépnamskeid Helga
Heii Hapnamskeid Helga Heilsubrestur Medferdir

Tegund i 5 Hapmeaterd GedrofssiGkdcmar HAM

Ljsing afdsadf (£ Languarandi verkir

Hugmyndafrae3| adstdsaf (7

Vefsida npt (£

Leidbeinendur heigi (&

Verd 1000 k. [&

Fyrirtazki Hellsubiirid

Heimilisfang Heilsubiria - Mururimi 13, 101 Reykjavik (2

Staa

Saga breytinga birtist nedst undir hverri pjénustu.

Breytingaréskir

TEGUND BREYTINGAR FYRIR BREYTINGU EFTIRBREVTINGU SVAR DAGS. UMSOKNAR AFGREIDSLA

Breyting 4 lysingu haamaham 29.01.2020 Sambykkt

14 FRISKRAD | DAGATAL

Mogulegt er ad skra fri i dagatal upplysingakerfis VIRK. Velja flipann ,Dagatal” og smella a tannhjdlid.

biow oo YIG1  bibousfambod  MikivEguiwgfingw Nolsndsiedbeningu -

Dagatalid mitt
Dagatal é

£2 ] | 13- 19. des 2020 uingts [R] Sagu

Min 14, des bri15. des M 16, des Fim 7. des. Fas 18, des

Skraid dagsetningar og tima dsamt skilbodum, skraid fri og vistid.
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 —

N/ VIRIC  Priic Dauad vwwpjsior Vit béwsturimos  Mikaguupptsegs  Wotesdsedheningir T e ————1

Dagatalid mitt

Stillingar dagatals

P— 5
-

Sfna helgar

Timi & bjonustu 120 minishar

Suifi o e Tinabi v

Dagsetaing 1d Dagsetning 1l e bk s gt
Yhrxn L) hi.) hakiclaiad L) L) uSETENG FRk ‘asETNmG TL ATHsASED

Syl v (i) 8 e 71082000 1598 200820201548 Er med ant ead bennan tima o
i 1 412 Mg b /11200

__

Athugasemd tengd skraningunni mun birtast radgjafa a hans sidum. Alltaf er haegt ad eyda skraningunni.

Timabil fra vinnu
Fi bakgrunnur & dagatali

DAGSETNING FRA DAGSETNING TIL ATHUGASEMD
27.08.2020 15:48 28.08.2020 1548 Er med allt bdkad pennan tima. o
16.12.2020 08:00 30.12.2020 16:00 Er 1 frii frd 16/12 il og med 30/12 2020. m

15 REIKNINGUR SENDUR A VIRK STARFSENDURHZEFINGARSJOD — BEINT FRA PJONUSTUADILA

V vl RK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Yhirlit Mikilvaegar upplysingar Notendaleidbeiningar ﬂ’ & Gervimadur Evrépa - bjdnustuadili ¢ =

[—]
Yf I't (¥4 t t Hér velur bl hvada timabil
Irlit pjonustupantana rukka & fyri.
-
Meeti Meei £ a
=UNGA 0170612022 FUNGAT | 3010672022 s
fra til
- V:t\ja - Veeldu tegundiir pjsnustu v - eldu undirtegundir bjénustu M Heegt er a8 rukka fyrir
a mismunandi pjénustur
Pantanir med dgreiddar maetingar 4 véldu timabili o
SENDA A YFIRLITI PONTUN  EINSTAKLINGUR BJONUSTA ocrenpaREl HEr er hesgt ad KOSTNABUR
skoda hvada
. mestingar er verid
v 1154 Gervimadur Feereyjar 331 Hugurinn 6 a8 r:kke fyrir .
010130-2399 Salfredipjonusta - Einstaklingsmedferd
-
Send yfirlit v

1. Kerfid velur sjalfvirkt sidasta manud, en pu getur breytt dagsetningunum
Best er ad velja fra hvada degi maetingar eiga ad fara & yfirlitid og velja svo ,,{ dag” i reitnum

. v ‘ .
Mzt Maeti
»Maetingar til R gujonrnz S oz
Juli, 2022 x
1 bjénustu N -V

Sun Mén b Mid Fim Fas Lou

34 5 6 7 8

oMoz 13 1 15 18
7 ou e 0 o2 o
24 25 26 27 2B 29 0

PJONUSTA

Dagurinn i dag

2. Heaegt er ad velja ad rukka fyrir mismunandi tegundir og undirtegundir, t.d. ef pu vilt rukka ndmskeid
sér
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3. Smellt er a fjoldatdluna til ad sja skradar maetingar
4. Ytt & senda til innheimtu til ad senda yfirlitid innan kerfis

Pegar ytt er 4 senda til innheimtu opnast pessi gluggi

Senda yfirlit til innheimtu

Hér parft i ad skré nimer reiknings frd binu bokhaldi, fyrir petta yfirlt.
Einnig getur pd hiadid upp pinum loglega reikningi sem vidhengi mea yfirlitinu.
Ef pa hledur ekki upp reikningum getur pd sent okkur hann med Gruggum haetti, helst rafrant.

Reikningsnamer.

eda velja Or fellilista - Veldu hvernig reikningur verdur sendur

Pu parft alltaf ad skra niamer reiknings sem fylgir yfirlitinu

Pu getur hladid upp l6glegum reikningi fra pinu bokhaldskerfi og sent til VIRK

Senda yfirlit til innheimtu

Heér parft bu ad skra ndmer reiknings fré pinu bokhaldi, fyrir petta yfirlit.
Einnig getur pu hladid upp pinum IGglega reikningi sem vidhengi med yfirlitinu.
Ef b hledur ekki upp reikningum getur pd sent okkur hann med druggum heetti, helst rafraent.

Reikningsnimer: 1234
eda velja or fellilista - Veldu hvernig reikningur verdur sendur
- ]

[Rewkmngur 1234.pdl

Heztta vid

Pu getur lika sent reikninginn med 6drum haetti og parft pa ad velja hvernig reikningurinn verdur sendur, ath.
bad parf alltaf ad skra niumer reiknings sem fylgir yfirliti

Senda yfirlit til innheimtu

Her parft bi ad skrd nimer reiknings frd pinu bokhaldi, fyrir petta yfirlit.
Einnig getur pd hladid upp pinum l&glega reikningi sem vidhengi med yfirlitinu.
Ef ba hledur ekki upp reikningum getur pd sent okkur hann med druggum hztti, helst rafrant.

Reikningsnamer: 1234

eda velja ur fellilista | - Veldu hvernig reikningur verdur sendur

Test skjal.pdf - Veldu hvernig reikningur verdur sendur
Reikningur sendur med Signet
Reikningur sendur & békhald@virk.is
Reikningur sendur i bréfpdsti
Reikningur afhentur 4 skrifstofu VIRK

begar ytt hefur verid a senda til innheimtu, er yfirlitid komid i Send yfirlit t6fluna
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v leI( Pantanir Dagatal Minar upplysingar Yfirlit Mikilveegar upplysingar Notendaleidbeiningar ﬂ’ & Gervimadur Eviépa - bjénustuadili ¢
al

Pantanir med dgreiddar meetingar & véldu timabili

SENDA A YFIRLITI PONTUN  EINSTAKLINGUR PJONUSTA OGREIDDAR EININGAR KOSTNADUR

Engar dgreiddar meetingar & voldu timabili

Send yfirlit ~
YFRUT Rk ™ HEIL VIDHENGI STADA sKkRéD
7 01.06.2022 30.06.2022 133 1234 Reikningur 1234.pdf Gafgreitt 07.06.2022 11:11
1fmrsla

Ef békhald VIRK gerir athugasemd vid yfirlitid pitt, feerdu télvupdst og tilkynningu um pad.

v VIRK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Yfirlit Mikilvaegar upplysingar Notendaleidbeiningar & GervimaBur Evidpa - bionustuadili ¢

Tilkynningar Merkja alit sem lesia

Pantanir - Gervimadur Evrépa

= Matingum é yfirlti hafnad

Vit nr: 7
Q et RAAA Sjna pjénustur ir eldra kerf
= Pjonustupntun skad. Nmer 268 E
Vinsamlega 413 vita hvort af pessari bjonustu geti 0r3id med pvi ad sampykkja ed,
. ) ) Shrad: 26
Nyjar pantanir Foldi: 4

bjdnustupdntun skedd. Namer 267
Vinsamlega 14113 vita hvort af bessari bjonustu geti ordid med by a3 sambykkja ed.

i 26
PONTUN  HEITI BUONUSTU TEGUND BJONUSTU  ICF  MARKMID EINSTAKLI \RFRESTUR  AATLUB LOK

Garuimal

Yfirlitid med athugasemdunum er pa komid i téfluna Yfirlit sem parfnast lagfaeringar og stadan a yfirlitinu

. .z .
verdur Sent til pjénustuadila.
vaRI( Pantanir Dagatal Minar upplysingar Yfirlit Mikilveegar upplysingar Notendaleidbeiningar & Gervimadur Eviépa - bjénustuadili ¢
. .
Yfirlit pjonustupantana
Maetil Meeti i 4
NG 1/05/2022 MG 317052022 e
fré til
Velia - Veldu tegundir pjonustu v - Veldu undirtegundir pjénustu v
alit
Yfirlit sem parfnast lagfaeringar
YFIRLIT FRA L HEILDARUPPH/ED REIKNINGSNUMER VIDHENGI STADA SKRAD
7 01.06.2022 30.06.2022 kr. 1234 Reikningur 1234.pdf Sent til pjonustuadila 07.06.2022 11:11

begar pu opnar yfirlitid sérdu astaedu héfnunar og getur leidrétt maetinguna
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a;
\'IVIRI( Pantanir [ELELE] Minar upplysingar Yeirlit Mikilvaegar upplysingar Notendaleidbeiningar C,’ & Gervimadur Evropa - bjénustuadili ¢

Yeirlit

Yfirlit 7

Gervimadur Evrﬁpa 01.06.2022 - 30.06.2022
001302719 Stada: Sent il pjsnustuadila

Bokhald VIRK gerdi athugasemdir vid maetingu/maetingar 4 yfirlitinu. Vinsamlegast lagfaerdu paer meetingar adur en pa sendir yfirlitid aftur til VIRK.

Reikningur: 1234(" (] Heildarupphaed: = = kr.

Refkningur 1234.pdt

PONTUN EINSTAKLINGUR ML RiOGIAFI bibKUST PANTADAR EININGAR ENNGAR A YFIRLITI SAMBYKKTAR EINNGAR
1154 Gervimadur Feereyjar 33 Freyja Lérusdéttir Hugurinn 10 6 Timi Hafnad: 1 ~
Lokia 0101302399 T piénustu VR Silfredipjénusta - Einstaklingsmedferd
2150

DAGSETNING ATHUGASEMD FRAMVINDA EINING UPPHAD STADA  HOFNUNARASTADA

01.06.2022 [ o ] 1 Tk Sampykkt

02.06.2022 [ o ] 1 k. Sambykkt

03.06.2022 T 1 -k Sambykkt

etta er
04.06 2022 P S 1 ke Hafnad 4

1. Af6 einingum a yfirliti er 1 hafnad

2. Med pvi ad yta a penna taknid geturdu leidrétt maetinguna og skrifad skyringu, vid pad opnast pessi
gluggi:

Skra meetingu
1154 Bervimadur Fasrerj

Athugasemd frd bokhaldi:
petta er Hugardagur

@ Matti Maetti ekki Afbodadi 04/06/2022

Athugasemd. Her skal eingbngu skrd uppljsingar er varda mestingu. Einstaklingur sér bessa athugasemd & minum sidum.

Framvinduskraning

0 byair engin framvinda en 10 byair a3 markmidinu ¢ n4d og biénustupantun lokad

4 5 ]

3. bud getur lika breytt reikningsnimeri ef upphaedir leidrétts yfirlits stemma ekki og pu parft ad setja
inn nyjan reikning (muna ad kreditfzera pann gamla)

Pegar buid er ad lagfeera faersluna merkist hun lagfaerd i kerfinu
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Pamanic  Dagatal

\/ VIRK

Minar uppljsingar kit

Mikitvegar uppifsingar

Notendaleidbeiningar

b sendir yfiritid aftur til VIRK.

VIRK Notendaleidbeiningar 05.04. 2024

o

& Gervimadur Eviopa - Pionusnuadli O i

Stada: Sent il icnustuadia

Heildanupphasd: 1 45 k.

154 Gervimadur Feereyjar an Freyia Lnysdoriir Hugurinn 0 & Timi ~
" , ’ " sippru
auasETNG D PR s gD e HORUNABASTERK
01.06.2022 1 ke Sambyhkt
02.06.2022 T 1 kr. Sambykki
01062022 aETTE— 1 M Sampykdt
04.06.2022 legad T 1 i Fette er laugerasgur
05062022 L= ] 1 K BT
07.06.2022 T 1 k. Sampykki
Upplsingar

Upplfeingar sem purfa ad koma fram 4 relkningl t VIRK:

1. s reikningin & VIRK-STarfsencurhafingsrsiad, k1 2406080510, Barganionl 18, 105 Reykjavik

2. Timabi picmeshu ug tivisun | Fyiiskal

3 Hofi, starfsheit, k1. og heimilisfang ess sem gefur 01 relkningin

4. Bankaugpljsingar reivningseiganda.

5. Reikningar ciga o vera ndmerad

Fidnustuadil ar hvattur il 23 23 serd yiit ird ke VIRK med retkningsndmen g loglegu relkningi s sinu békhaldskerh.
Séum 3 e part & berast il skrifstofu VIRK | Bargantini 18

Sendu yfali aflur il VIRK

Stadan breytist lika i lagfeert i to6flunni Send yfirlit

W VIRK

Pantanir Dagatal Minar upplysingar Yiirlit Mikilvaegar upplysingar MNotendaleldbeiningar L7 & cervimadur Evipa- bignustusdil & =

Yfirlit pjénustupantana

Maetingar frd | 01/05/2022 Mastingar til - $1/05/2022

| velja allt - veldu tegundi piénustu - veldu undirtegundir ionustu

Pantanir med Ggreiddar matingar & voldu timabili

SENDA A YFIRLITI PONTUN  EINSTAKLINGUR PJGNUSTA

GREIDOAR EWBHGAR KOSTHADUR
Engar dgreiddar maetingar & voldu timabili
Send yfirlit ~
YRRLT h ™ HELDARUPPHED REIRNINGSHIMER "OHENSI sTan o
01.06.2022 30.06.2022 k. 1234 Reikningur 1234.pf Laglent 07.06.2022 11:11
faprs

Nedst a yfirlitssidunni sérdu hvada upplysingar eiga ad koma fram & reikningi til VIRK

Upplysingar
Upplysingar sem purfa a8 koma fram 4 reikningi til VIRK:

1. Stila reikninginn @ VIRK-starfsendurhafingarsjéd, kt. 440608-0510, Borgartdni 18, 105 Reykjavik.

2. Timabil pjénustu og tilvisun i fylgiskjal.

3. Nafn, starfsheiti, kt. og heimilisfang pess sem gefur ut reikninginn.

4. Bankaupplysingar reikningseiganda.

5. Reikningar eiga ad vera numeradir.

pjénustuadili er hvattur til ad ad senda yfirlit frd kerfi VIRK med reikningsnimeri og lglegum reikningi frd sinu bokhaldskerfi.
Sé um handskrifadan reikning ad raeda, parf frumrit reiknings ad berast til skrifstofu VIRK i Borgarttni 18.

begar aramat eru er mikilvaegt ad innheimta hvert reiknisar fyrir sig t.d. 01.12.2021 - 31.12.2021 og yrdi
ba naesta yfirlit tekid fra 01.01.2022 - 31.01.2022.

12 ApSTOD
Ef smellt er & ,Mikilveegar upplysingar® er farid i ,,Spurningar & Svor” a8 heimsidu VIRK www.virk.is
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,Notendaleidbeiningar” innihalda allar helstu adgerdir i upplysingakerfinu

v YIRIK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Starfsmenn Yirlit Mikilvaegar upplysingar Notendaleidbeiningar

https://www.virk.is/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar
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Ef pu lendir i vandreedum med ad opna PDF skjol i kerfinu er liklegt ad pu purfir ad gera eftirfarandi:
PU parft ad fara i pessar stillingar i vafranum pinum.

Finna petta litla takn & stikunni efst til haegri (likist pusluspili) n
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