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ATH. PESSAR LEIDBEININGAR ERU [ VINNSLU OG MUNUM VID UPPFARA bAR JAFNODUM

1 INNSKRANING

Mynd 1 synir hvar pu byrjar ef pu aetlar ad skra pig inn 8 ,Minar sidur” a pjénustuvef VIRK. Fyrsta skrefid er
ad fara inn heimsidu VIRK (www.virk.is). bar inni byrjar pu & ad velja PIONUSTUADILAR (1), sidan velur pu
»,Minar sidur — pjénustuadilar” ur fellilista (2) begar pad hefur verid valid getur pu smellt & ,,Minar sidur —
pjénustusida — innskraning“ (3).

V4 Minar siour - pionustuadiiz X - - —— =

C @ httpsy//www.virkis/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar

o ABENDINGAR ¥ 5355700 ) NETSPJALL S
STARFSENDURH/EFINGARSJODUR 1 e o)
EINSTAKLINGAR ATVINNUREKENDUR FRADSLA @ UM VIRK
FORSIDA 1 PJONUSTUABDILAR / MINAR SIBUR - PJONUSTUABILAR

Viinar sidur - pjénustuadilar 2

Starfsendurhasfing um allt land

Adgangur pjénustuadila ad upplysingakerfi VV

Samstarf vi6 leekna

| Samstarf vid salfreedinga
Mikilvaegt er ad kynna sér notendaleidbeiningar fyrir pjonustuadila vel — bzer ma sja her. [5 9 ilar
Samstarf vi0 sjukrapjalfara

Rafreen skilriki eru naudsynleqg til pess ad fa adgang ad kerfinu — hér ma nalgast pau
Starfsendurhasfingarstodvar

Minar sidur — pjonustuadilar - innskraning 3 Samstarf vid Vinnumalastofnun
Starfsgetumat ra
Styrkir VIRK var
Radstefnur VIRK tofnun

Starfsgetumat
Styrkir VIRK

Radstefnur VIRK

Mynd 1. Innskraning af heimasidu Virk

Pegar komid er inn a ,,Minar sidur” i gegnum heimsiduna, parf ad nota rafraen skilriki. Flestir nota rafraen
skilriki i sima og ertu leiddur inn & pd sidu pegar pu hefur valid innskraningarsiduna. Til ad komast lengra
sleerdu inn simanumerid pitt og stadfestir svo i simanum med pvi ad nota pinn kdda fyrir rafraenu skilrikin.
Pegar su stadfesting er komin i gegn opnast inn a fyrsta skref umsdknarferilsins. Alltaf pegar pu vilt komast
inn i kerfid ferdu pessa somu leid p.e. notar rafraen skilriki til ad komast inn.

 fyrsta skipti sem pu ferd inn i kerfid verdur pu bedin ad lesa yfir trinadaryfirlysingu og sampykkja hana.
begar pad er buid getur pu byrjad ad vinna i samvinnu vid VIRK.

ATH: til ad flyta fyrir getur verid gott ad bua til flytileid fra forsidu (Bookmarks). Sja mynd sem synir
hvernig bad er gert i Chrome vafra.
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Vi bjdnusta - X | VG Rjénustup X | VG Pjdnustup X | WG Pidnustup X | VG Pantanir x| M Minarse X | Vg Minarsie X @ Innskrdnic X 4 1
C & innskraning.island.is/?id=thjonusta.virk is&iqaa=4 b+ 4 e
MNew tab Ctrl+T
- New window Ctrl+N
I s an m New incognito window Ctrl+Shift+N
& mm——
History »
2 Downloads Ctrl+]
Bockmark this page... Ctrl+D 3
Rafr n S ki | r I’ki Bookmark open pages... Ctrl+Shift«D Zoom —100% -+ oo
Show bookmarks bar Ctrl+Shift+8 Print... Ctrl+P
= DEcE0s Cirl+Shift+0 Cast..
Skilriki i sima: Import bookmarks and settings... Find... Ctrl+F
Mare tools 4
F’j Innri vefur Virk
C CoreData Edit Cut Copy Paste
7 stafa simanumer, siminn olastur @ Umssknir pjsnu.. Settings
@ Trelo Helo »

1.1 MINAR SIDUR FYRIRTZKIS

begar fyrirtaeki hefur verid sampykkt hja VIRK faer pad adgang ad minum sidum fyrirtaekja.

1.2 STOFNA NYJA bJONUSTU

Smella & ,Minar upplysingar” og svo ,Ny pjénustuumsékn®. begar buid er ad fylla pad Ut er beidnin send 3

VIRK sem parf svo ad sampykkja pjonustuna. Pegar buid er ad senda hana inn er haegt ad sja hana nedst a
skjanum, ef hakad er vid ,,Syna évirkar pjénustur”

W YIRK
Minar upplysingar
Grunnupplysingar Gagn Samskipt
159 || Engingagn sda
Heilsan S (]
EEEEEE-6EET Tegund skjals v ik g sk

Bjdnusfyriraski

Sampykkt 25042018 10:23 -

Starfssoa Heimilistang * Postnamer * Adalstarfsstid
Ahvania Gudrinarin 10 103 Reykjaik '

Pjonustur V' Syjna bvirkar bidnustur

Markhjdlfun s besta Salfraedipjonustan

Mkl - Eitaklingsvidn Silfrmiieata - Eratakingsndss

063 og neeringarrik Agvania, Guarinamin 10 - 105 Reykjavik

Advania, Gudrinartin 10 - 105 Reykjavik Sampyickt
Crsmmipykke

Mynd 2: Nyjar (6virkar) pjonustur
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1.3 AD SKRA ,UMBODSADILA” FYRIRTAKIS

Fyrirteeki sem vilja vera skrad sem pjonustuadili hja VIRK purfa ad veita einhverjum starfsmanni (eda
starfsmonnum) umbod til ad vinna i upplysingakerfi VIRK. S& sem er med umbodié verdur pa tengilidur
fyrirtaekisins. S6tt er um umbod hja www.island.is 4 eftirfarandi hatt:

1. Forsvarsmadur eda prokuruhafi fyrirtaekis pantar islykil fyrir fyrirtaekid hja www.island.is. Haegt er ad
fa islykilinn sendan i heimabanka og tekur pad adeins nokkrar minGtur. (Ef fyrirtaekid er nt pegar
med [slykil ma hoppa yfir petta skref).

2. Forsvarsmadur eda prokuruhafi fyrirteekis fer inn 4 www.island.is og velur ,Minar sidur”

L3 C @ Htps/iwwvislandis #

island.» Minar sicur (&

B
a

3. Naest er kennitala fyrirtaekisins faerd inn og skraningarsida opnud med pvi ad sla islykil inn.

¥

PGStholt £ Min

island.»

slykill X

Kennitala:
|$ Stadu inn kennitlu

Tslykill:

|:> o

Stadfesta

Migvantar islykil


http://www.island.is/
http://www.island.is/
http://www.island.is/
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4. Eftir innskraningu er komid inn a sidu fyrir teekisins sem litur Ut svona (eda eitthvad svipad):

& C & hips//minarsidurisland.is/defaultasor % 0O :
island.» @
Birta eftir flokki v

Fra: 12.04.2017 Ti: 12052019

4 bjonustuadili 2 Efni 4 Dagsetning
E Stafreent island Velkomin i nytt pésthlf a island.is 31.06.2018
& Fjarsysla rikisins Launagreidandakrofur, manadarlegar 24032019
& Fjarsysia rikisins Launagreidandakrdfur, ménadarlegar 24.02.2019

- . | annanreidandakrafur i eAa hrevit krafa venna aninherra

L2 stillingar

Hér smellir pu taknid upp i horninu haegra megin og velur

5. begar pu ert komin inn i stillingar skrollar pu nedst a skjainn og velur

Veita umbod / breyta umbodum

Syna allar feersiur

Umbod a island.is

island is rekur umbodskerfi. Tilgangurinn er a8 félk og fyrirtaeki purfi aldrei ad lata af hendi eigin islykil eda rafraen skilriki til
annarra, heldur geti sinnt mélum annars adila undir eigin nafni ad fengnu umbodi hans.

: Yeita umbod / breyta umbodum >

«, PJODSKRA [SLANDS

REGISTERS ICELAND

bjédskra islands
Borgartdni 21
105 Reykjavik
Simi: 515 5300
Netfang: island@island.is

Fyrirvari
Leitast verdur vid ad hafa réttar upplysingar & vef island.is en ekki er
unnt ad abyrgjast ad pad sé avallt svo
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Inni &8 umbodssidunni kemur listi yfir pau umbod sem veitt hafa verid. Til ad breyta ndverandi umbodum velur
~

pu *— merkid sem er i aftasta dalknum. Vid pad birtist nafn vidkomandi i valmyndinni fyrir nedan.

“ [ 8 https/finnskraning.island is/addenbehalf.aspx?design=DesignPageltem: e g o

VIRK - Starfsendurhzfing: | wrses.
440408-0510

Hér eru pau umbod sem pu hefur veitt

Kennitala Mafn Bjdnustuveitandi Gildir fra Gildir til WVirkt | Hiutverk Gildi
et | S | o | e [ (X 2
el e IR P el B W
oeee | oz | o | oo || K| 2
st | iz | o | oo || X | 2
a s | a2z | | osrnnss || K| 2

Ertu prékiruhafi?

Hér getur pd baett vid umbodum

Fyrir nedan nafnalistann er pessi mynd:

Hér getur pd baett vid umbodum

Kennitala: Nafn:

bjonustuveitandi:

Virkt
Otilgreindur .

Vinnueftirlit rikisins - minarsidurver.is 2
Vinnumalastofnun - dvmst.is

Vinnumaélastofnun - vmst.is

Virk - starfsendurhaefingarsjédur - lifeyrissjodirvirk.is

Virk - starfsendurheefingarsjédur - thjonustavirk.is

bj6askra Islands - postholfisland.is

bj6askra Islands - minarsidur

bj6askra [slands - urtok2.skra.is e
bj6askra [slands - oryggisbresturisland.is Idir til:

Pj6askra [slands - d.skra.s 13,04.2019 k1.0OG:00:00 o
bjodskra Islands - vottord2.skra.is

pjodskra islands - kjorskra.sland.is

bj6askra Islands - afgreidsla.skra.is

bj6askra [slands - oryggisbresturstjornbord.island.is

6. Hérslaerd pu inn kennitdlu pess einstaklings sem pu atlar ad gefa umbod og birtist nafn hans pa

4 .

Virk - starfsendurhegefingarsjodur - thjonustavirk.is

sjalfkrafa. ba velur sidan
ur fellilistanum sem kemur pegar smellt er 6rina aftan vid kassann ,bjonustuveitandi®.
7. A8 lokum er gildistimi umbods valinn og smellt & ,Breyta umbodi“.
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Gildir fra: Gildir til:
16.07.2018 k1.00:00:00 i 31.12.2022 kl.00:00:00 i

Vidkomandi er pa komin med umbod til ad fara inn i upplysingakerfi VIRK fyrir hond fyrirtaekisins og getur upp
fra pvi notad sin rafraenu skilriki til ad komast inn i kerfid. pad er gert med pvi ad fara inn & heimasidu virk,
www.virk.is og fylgja skrefum 1-4 & myndinni hér ad nedan.

samstarf,fm'\narrs\duthonustuad\\ar

b ABENDINGAR %, 5355700 9 NETSPJALL e © H
STARFSENDURHAFINGARSIODUR 2 Leita p

g v SN - ey
EINSTAKLINGAR ATVINNUREKENDUR FRADSLA PJONUSTUABILAR UM VIRK

FORSIDA [ PJONUSTUABILAR / MINAR SIDUR - PJONUSTUABILAR 3 ‘

Minar sidur - pjonustuadilar

Starfsendurheefing um allt land

Adgangur pjonustuadila ad upplysingakerfi V

Samstarf vid leekna

Samstarf vid salfreedinga
Mikilvaegt er ad kynna sér notendaleidbeiningar fyrir pjonustuadila vel — basr ma sja her [ 9 ilar

Samstarf vid sjukrapjalfara it land
Rafraen skilriki eru naudsynleg til pess ad fa adgang ad kerfinu — hér ma nalgast pau

Starfsendurheefingarstodvar

@r - biénustuadilar - I@ Samstarf vid Vinnumalastofnun |
Sja =

Starfsgetumat

Styrkir VIRK L

2 STOFNA NYJAN STARFSMANN

Velja flipann ,Starfsmenn” og ,Bzeta vid starfsmanni“

Heilsan - 143
Upplysingar
Kerritala bhbhbbEET Hafr e
efuida woorwe irk ig Tenghaur
Raertang
Shartaziod * Hewmdlistang * Postnimer * Adalstar 00
] Guadeirarnin 10 TCFS Py L
©) Sk saarfassd
Starfamenn -
aER (2] KENBHTALA STARFSHEITI T SAMEAITUR

Mynd 3: Starfsmenn stofnadir


http://www.virk.is/
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Ef smellt er 4 nafn starfsmanns koma upp upplysingar um hann og hans pjénustur og er haegt ad breyta
grunnupplysingum, baeta 4 hann skjolum og starfsstod, skoda samskipti og pjonustur og skrd nyja
pjénustuumsoékn fyrir starfsmann. Ef engin gdgn berast er ekki haegt ad sampykkja pjonustuadilann.

VVIRIC  viaipnse 081 08 8 vk sy el ©

Lisa Bjarnadottir

bjonustur Byre daar BT

Mynd 4: Upplysingar um starfsmann fyrirtaekis

Til ad vidkomandi starfsmadur geti sjalfur sent inn reikning fyrir sinar pjénustur verdur umbodsmadur
fyrirtaekis ad smella & numer starfsmanns eins og mynd namer 5 synir.

Starfsmeen

¢ Clersie s o sl

Mynd 5. Finna starfsmann
Merkja vid ,Sendir reikning” og vista eins og mynd nUmer 6 synir.

Grunnupplysingar

Nafn Freyja Larusddttir

Starfsheiti Radgjafi

Kennitala

Netfang

Farsimi

Vinnusimi

Tilkynningar Med | Medsus
1Blvupssti

Vinnur hi v Breyta

fyrirtakinu

G D

Mynd 6. Merkja vid svo ad starfsmadur geti sent reikning



W2 VIRK VIRK Notendaleidbeiningar 28.02.2020

STARFSENDURHAFINGARSIODUR

2.1 AD AFTENGJA STARFSMANN VID FYRIRTAKI

Til ad aftengja starfsmann er farid inn i ,,Starfsmenn” efst i appelsinugula bordanum. bar er smellt 8 numer
starfsmannsins, smellt & takkann ,Breyta® i grunnupplysingum, hakid tekid af eins og myndin synir og vistad.

WVIRK Pantank Dagatal Minar upplysingar Starfsmenn

\'f YIRK Fantani Cagatal Minar uopiysingar

Asta Aglﬁlstsdéttir Grunnupplisingar Gog

Asta Agustadone 01,08
Grunnupphfsingar Gign Silfraedingur o
4 1.08 1
1.0€
Asts Agastsgater oLe
062018 1.0
SallraBingur
062018
062018 1.0
Sampykid 01.06.2018 1315 01.06
v 062018
Hes

Mynd 7. Ad aftengja starfsmann

3 TILGANGUR MATINGASKRANINGA OG FRAMVINDA

Mikilvaegt ad skra ekki maetingar sem ekki hafa verid nyttar — nota pa moéguleikann a pvi ad loka pontun og
skra astaedu. Sama gildir er faerri maetingar eru nyttar eru en pantadar voru i upphafi. Maetingar koma fram 4
pbjonustulokaskyrslu sem ad fylgir einstaklingi vid Gtskrift.

3.1 AP SKRA MATINGU [ EINSTAKLINGSMEDFERD

Pegar merkja a vid maetingu er pad gert med pvi ad smella a R af forsidu kerfisins en pa birtist
pessi kassi:

Skrd meetingu - Jon Jénasson

o Matt Maetti ekki Afbodadi 23110/2019

Athugasemd (Einstaklingur sér pennan texta & sinum sidum)

Framvinduskréning

0 pyair engin framvinda en 10 pydir ad markmidinu sé nad og pjdnustupontun lokad.

Mynd 8. Maetingar
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Athugasemdir: Hér ma senda stutta athugasemd med en hafa ber i huga ad einstaklingurinn sem er i
meodferd hja VIRK sér pbessa athugasemd inni @ sinum sidum. Ef athugasemdin er einungis aetlud rddgjafa
skal nota talbl6dru, sja leidbeiningar aftar.

Inni i pontuninni er lika sérstakt svaedi sem par sem haldid er utan um meaetingar i medferdinni, sja mynd 9.
Par er haegt ad sja hvada meetingar hafa verid skradar i kerfid. Padan ma skrda maetingar (1) og par ma lika
leidrétta maetingafaerslur (2).

Meetingar: 3/10 1

DAGSETNING ATHUGASEMD FRAMVINDA METTI
06.11.2018 2
14.09.2018 3

03.09.2018

&)

Mynd 9. Skra maetingu

Ef um einstaklingsmedferd er ad raeda pa parf einungis ad passa ad dagsetning medferdarinnar sé rétt og

smella svo &

3.2  AD SKRA METINGU A HOPNAMSKEID/HOPMEBDFERD/NAMSKEID

Ef um hdpnamskeid, hépmedferd eda namskeid er ad raeeda par sem lokaskyrslu er krafist er haegt ad merkja
strax i upphafi vid maetingu sem birtist a yfirliti og haegt ad rukka. bPegar Urraedi lykur er lokaskyrsla fyllt ut,
maetingar skradar, hun send inn og pa lokast Urraedid formlega.

Framvinduskraning: hér er verid ad meta hversu nalaegt markmidum medferdarinnar einstaklingurinn er.
Haegt er ad sja hvernig framvinda var merkt i sidasta tima/sidasta manudi til samanburdar.
Framvinduskraning audveldar radgjofum og ryniteymi VIRK ad meta framgang medferdarinnar. Sja daemi hér
fyrir nedan:

1 = drreedi gengur mjog illa, bakslag.

2

3 = litill arangur er af medferdinni

4

5 = medferd er a réttri leid, en gengur haegt.

6

7 = medferd gengur skv. dzetlun, edlilegur gangur

8

9 = gbé0dur gangur, medferd ad kldrast

10 = markmidum nad, medferd lokid (pontun lokast)

ATH: Ef medferd er lokid adur en 6ll skipti hafa verié notud er haegt ad merkja 10 i framvindu i sidasta tima og

ba lokast pjonustupontunin. Daemi: Ef akvedid er ad nyta adeins 4 skipti af 6 sem buid er ad panta, pa er haegt
ad loka péntun med pvi ad skra 10 i framvinduskraningu og pa lokast péntunin sjalfkrafa.

10
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4 SAMSKIPTI VID RADGJAFA

Ef senda parf skilabod & radgjafa sem varda medferdina pa er einfalt ad gera pad med pvi ad fara i

samskiptahluta kerfisins. petta er gert med pvi ad finna samskiptataknid .’J uppi haegra megin (1), inni i
sjalfri pjonustupontuninni, og smella & pad. Sidan eru skilabodin sett inn og i lokin er smellt & ,,ska samtal vid
radgjafa” (2). begar petta hefur verid skrad inn faer radgjafi tilkynningu i bjollun sina (3). Ef radgjafi ad sama
skapi svarar fyrirspurn vegna urraedis pa faer pjéonustuadili tilkynningu i bjélluna hja sér. Med pessu méti er
komin 6rugg leid til ad eiga samskipti um pau atridi sem skipta mali i sambandi vid medferd einstaklingsins
og tolvupdst samskipti med tilheyrandi dulkédun, laesingu skjala eda leit ad pjénustundmeri og netfangi
radgjafa leggjast af.

\'IVI RIK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Starfsmenn Yfirlit [’ 4 I Cionustuacli & =

Pantanir > Pjénustupdntun - Hanne Fisker 3 - 1
Pjonustupontun 119743 - | | @

Skilabod 2 ‘ Skra samial vio ra0gjafa '

Leitabu i samskiptum

(@)

Engin samskipli skrad

Einstaklingur Likamlegir peettir

Mynd 10. Skra samtal vid radgjafa

Inni i pjonustupontuninni er lika svaedi par sem hlada ma inn skjélum. betta er hugsad ef verid er ad
skila af sér lokamo6tum & namskeidi, eda einhverjum nanari alitum eda matskvordum Inni i
bjonustupontuninni er lika svaedi par sem hlada ma inn skjolum. betta er hugsad ef verid er ad skila
af sér lokamo6tum a ndmskeidi, eda einhverjum nanari alitum eda matskvordum, sja mynd 11.

SKjsl
HEITI SKJALS TEGUND SKJALS SKRAD AF SKRAD

Engin skjol

0 fersiur

- Veldu tegund skjals til a0 hlada upp - Hiata upp sijali

Mynd 11. Skjol

Ef buid er ad loka pjénustupontun er farid i ,, Afgreiddar pantanir” til ad eiga samskipti vid radgjafa,
sja mynd 12.

VV|RK Pantanis ‘Minar upplysingar Starfsmenn ¥l Mikitvaegar upplsingar @ & Hellsubinid - bidoustuadil & i

0AGS. PONTINAR  LOWAD smaoa
8112019 03122019 Lokia @

Solv fansson 289
Safrmdipjcnusts I s Judith Svavarsdtic . °

einkapjdlfun med studning eilsuefling og likamsraskt
= I udning Heilsuefling og ikamsrak 4570 - Hugsa um eigin heilsu

502 sélfradipjonusta - einstaklingsvital

05.09.2019 25112019 Lok

11
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Mynd 12. Samskipti vid radgjafa vegna lokadra pantana

5 ADLOKA PONTUN EDA ENDUROPNA

Pjénustuadili getur lokad pontun og parf ad skra dstaedu ef skradar eru feerri maetingar en pantadar voru og
radgjafi feer tilkynningu

Hildur Selvadéttir 290 .
477 HelgiHidkist Okarsson  Einstaklngs izl SAT=dbonusta G | il Judith Svavaradori L ———
Einstaklingsvitd Matingar: & Starfss160: BSH o
Markbjal JonJonasson 276 N — S maztingu
404 Jokull Tinni Ingvarsson Markbjalfun LAETLIITD se— 1S Judith Svavarsdottir 13022019 20.08.2019 —
Einstaklingsvi3to Mzztingar. 9/10 Starfsst6d: BSRB . Loka pntun .
5 faerslur

Loka pontun

Péntun nr. 404
Mal nr. 276
Joén Jonasson

Skradar meetingar: 9/10
Athugadu ad einstaklingur hefur ekki meett i jafn marga tima og pantadir voru.

Astada

Skradu dstaedu bess ad pu lokir poniun an pess ad skrd jafn margar meetingar og pantadar voru

Pjénustuadili getur enduropnad pontun ef: pontun er lokid, reikningur er ekki sampykktur og greiddar
maetingar eru faerri en pantadar

e o s
Pjénustuadili (eda sa sem er buid ad uthluta a) feer tilkynningu pegar radgjafi setur i pjonustulok.
6  REIKNINGUR SENDUR A VIRK STARFSENDURH/AFINGARSJOD — BEINT FRA FAGADILA
\" VYIRIK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Yfirlit
begar farid er inn a svaedid yfirlit birtist yfirlit

yfir peer maetingar sem skrddar hafa verid i kerfid og ekki er buié ad rukka fyrir. begar reikningur er sendur a
VIRK er dagsetningin sem rukka a til valid (1), i naesta skrefi er haegt ad velja ad bida med ad rukka inn fyrir

einhverja pjonustu, pad er gert med pvi taka Ut hakid ¥ ifremsta dalknum (2). begar petta er buid er haegt

ad smella a PDF taknid = (3). ba opnast annar gluggi sem prenta ma Ut og nota sem fylgiskjal med
reikningnum. | PDF Gtgafunni er samtalan nedst pa talan sem & ad fara & reikninginn.
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Y VIRIK  pantenir  Dagatal  wineruppljsingar  Starfsmenn Vit 10 2 ee— st O =

Yfirlit pjénustupantana

Syna pjénustur dr eldra kerfi - Veldu pjonustuadila

3
™
Pantanir med dgreiddar metingar
Mzetingar il 23/10/2019 Leita
SENDAA . . . PR GGREIDDAR . .
RELKNING! ONTUN  RABGJAFI EINSTAKLINGUR PJONUSTA M/ETINGAR EIN. VERD UPPH/ED
2 276 2
200 3
on
173 B
276 3
276 1

Mynd 13. Yfirlit pjonustupantana

begar PDF skjalid er sent med sem fylgiskjal pa purfa a reikningnum sjalfum eftirfarandi upplysingar aé koma
fram.

1. Stila reikninginn & VIRK starfsendurhaefingarsjéd, kt, 440608-0510, Gudrunartuni 1, 105 Reykjavik
2. Nafn, starfsheiti, kennitala og heimilisfang pess sem gefur Ut reikninginn
3. Bankaupplysingar reikningseiganda.

- Reikningar eiga ad vera numeradir -

[ peim tilfellum par sem fagadili vinnur hja fyrirtaeki sem tekur midlaegt vid beidnum og uthlutar peim svo &
viokomandi fagadila, er kerfid stillt pbannig ad fyrirtaekid rukkar inn. Fyrirtaeki geta stilla kerfid pannig ad
fagadilinn sjalfur innheimti fyrir pau medferdarurraedi sem 4 hann er Gthlutad. Pad er gert med pvi ad velja
starfsmenn og opna grunnstillingar viSkomandi starfsmanns og haka vid  Sendir reikning

7  LOKASKYRSLA

Pegar pontunin er méttekin verdur til 6nnur pjonusta sem fylgir peirri pontun sem heitir ,Lokaskyrsla“

Mikitvegar uppljsingar  Notendsleidbeiningar

Pantanir - Heilsubdrid @

Skrolla nidur par sem lokaskyrslur og/eda greinagerdir eru listadar upp

PONTUN HEIT BJONUSTU ENSTAKLINGUR VERKEFMI PONTUNARABILI DAGS. PONTUNAR SKLADAGUR

Jan Jdnsson 278
s it Sumvrsdti 1912.2019 16042020

Vegna pantunar: 591
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bjénustupdntun 591 - J6n Jonsson LN =

Einstaklingur Andlegir baettir

Jga Jénssen
Settur & samsett jrraedi hjs heilsubiisinu, helsti tengil e helgi salfreingur. Lokamot
koma af hverfu nmamskeli. - Aztiad 38 markmidi verdi nad: 16 04.2020

fang stad 1

cF hokkar . S
101 Reykgavik Siastbreyt 18122019
o paet
nimes s b i Judth Svavarscisttic = Breyit af fs Judith Svavarsdtti
26112008 e a5k s udith Svavarsditin
Markia Settur & e 10122019
Lokamot ko af eriu
Skl foso
b sem st
2200
e pep—— — — S
Engin skl

Ve egund skals 1 5 sba upp - [

bjénustupdntun 590

4350 - Samizzdur

usts - Hopmedferd

g 1 Namskeid

2500k
2500k

Mismunandi kréfur eru gerdar um innihald lokaskyrslunnar

1. Eingongu skal skila ,Nidurstodu pjénustu” i texta formi

Nidurstada pjonustu

2. Eingongu skal skila ,,Maetingum*

Hildur Sélvadéttir -

Lokaskjrsla 07.01.2020 - Vegna: A8 fylla Gt ferilskrd. Pontun: 597

6

3. Eingdngu skal skila ,Vidhengi”

Skjol  Fjsldi:0

HEITI SKJALS TEGUND SKJALS SKRAD AF SKRAD

Qnaurstaaa pjdnustu

- Veldu tegund skjals til ad hlada upp
Nidurstada pjonustu

Engin skjdl...

Eda:

Skila @ ,Nidurstodum og maetingum”

Skila & ,,Nidurst6dum og vidhengi”

Skila & ,,Maetingum og vidhengi”

Skila & ,,Nidurst6dum, maetingum og vidhengi“

Naouwuvs
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8  MISMUNANDI TIMABIL FYRIR NAMSKEID

Tveer leidir eru til ad bua til mismunandi timabil fyrir namskeid.

8.1 VELA , MINAR UPPLYSINGAR” FLIPANUM OG FARA INN [ SAMPYKKTA PJONUSTU

\'fV'Rl( Pantanir Dagatil Minar upplysingar firlit Mikilvegar upplysings lotendaleidbeiningar L™ & Helgi Oskarsson - Pignustuadili © B
Fantani > Minar g put d ka2
prufa # e i
Heill prufa

Tegund Ném og némskeid - Flamalansmskeid

Lysing fsaf (&

Fioldi skipta 4

Vefsida =

Hugmyndafizedi sdfasfs (&

Leidbeinendur helgi sl (&

Verd 15000k (@

Heimilisfang Salfradistofan Reynigrund - . 200 Kopavagi [#

Stada Sampykkt

Timabil ndmskeids

Hér getur b skrad bau timabil sem b vlt bjoda upps petta namskeid (valfrjsist) @

Fioidi skipta Hémrksfjoidi einstaklinga Upphafsdagsetning Lokadagsetning

Lokadagsetning pontunar Fiidi pantanna

8.2  VEUA, MINAR UPPLYSINGAR® FLIPANUM OG VEUA ,, NY pPJONUSTUUMSOKN“

\'/VlRK Pantani Dagatil Minar upplysingar Vet Mikilvargor pphysingar Notendaieidbeiningar L3% & Helg) Oskarsson - bionustuadill © BB

Minar upplysingar

Grunnupplysingar Gogn Samskipti
Nimer pjénustuadila 203 = | | Enoingdgn skidd kifabod: 10.01
Nafn Helgi Hiidkvist Oskarsson
Teqund skjsls -
Kennitala wl tun v/pont kiab
Starfsheiti Slfrasdingur
b " ntunat on Kikabod.
Vinausimi
Yeirfsing um tinad Sambykkt 08.02.2019 14:45 farsl
Fyrirtaekd Heilsubiri
Starfsendurhaefing Austurlands
Starfestsd « Heimilistang * Péstnimer « Adalstarfsstid
Slfredistofan Reymigl  Reynigrund 31 200 Kipavogi v
© Sir starfss63

Fylla Ut i umsdéknina og smella & ,,Skra pjonustu”
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W VIRK  paia Dagatd nar upplisinga Iiraegar upplfsingas atendaleidbeininga i _ »; n- bidaustsabii @
Ny bjénustuumsékn

Upplysingar um pjonustu

‘Tegund pidnustu * Nim og némskeid.

Undirtegund pjénustu® Beidegt nam

Heiti pjonusiu* Islenskal

Lising Pruls

[A— s

Jr— f—

Vefsida s

‘Hémansolal einstakinga x

i skia 3

Fyrirtaski Hellsubini

‘Stadsetning * Heilsublna - Mururimi 13, 101 Reykjarik

Timabundin pidnusta u|

Verd 2500k Nimsieia

Pa poppar upp gluggi sem bidur upp 4 ad skra timabilin

Fylla parf inn timabilin med upphafs- og lokadagsetningu. Lokadagsetning péntunar er einnig haegt ad stilla
(hveneer er sidasti dagur fyrir radgjafa ad panta a namskeidid)

Timabil pjonustu

Her getur pu skrad pau timabil sem pu vilt bjoda uppa betta namskeid (valfrjdlst) @

Fjoldi skipta HémarksfjGldi einstaklinga  Upphafsdagsetning Lokadagsetning Lokadagsetning ptintunar Fjoldi pantannz
10 KD 100 | oz | 15
X W
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Nyjar pantanir Fjsldi

PONTUN  HEITI PJONUSTU TEGUNDPJONUSTU  ICF  MARKMID EINSTAKLINGUR FIOLDI  PONTUNARADILI Famz:f‘sn AKVORDUNARFRESTUR  A&TLUD LOK
Hopmedferd vid Kvida Konrad Karl Kristjgnsson 173 ris Judith

683 4.05.2020 - 06.07.2020 > ?ﬂfﬂ’fs"?’f““s‘a :a d"ag: kacg 00406-2090 . ,; Svavarsdottir 26022020 03.03.2020 21.05.2020 =]
s R B AMSKEIS Starfosto: Bsne m el
Hopmedferd vid Kvida Dagbjartur Kristjansson 55 ris Judith m

682 27.02.2020- 29.04.2020 > S?ﬁﬁ?ﬁbﬂmn“s‘ﬂ TESTAEI B Namskeip | Svavarsdottic 26.02.2020  03.03.2020 03.01.2021 -

Hopmedferd @virkis oor Ga afna

80kad: 0/15 8492937 Starfsstod: BSRB

begar farid er inn i pjonustuna framvegis litur han svona Ut en hér ma einnig sja hversu margir eru skradir a
hvert timabil ndmskeids

N/ VIRIC  Pantanic  Dagatal  Minaruppljsingar  Starfsmemn Vit Mikilvagar ppljsingar  NotendaleiBbeiningar £ & Hellsubind- pionuswadili © 1

Hépmedferd vid Kvida

Heiti Hépmedferd vid Kvida Heil subrestur Medferdir
Tegund Salfraedibjonusta - Hopmedferd Kvidaraskanir Navitund
Lysing Medferd af bestu gerd sem beetir lifsgedi til muna [ CPT Hugraen drvinnsla
Hugmyndafredi Margar godar adferdir (# CFT Samhyggdamélgun
Vefsida (4
eidieinendur RO (2
Verd 2500k [£
Heimilisfang Heilsuburid - Mururimi 13, 101 Reykjavik (£
Stada Sampykkt

Timabil ndmskeids

Hér getur pu skrad pau timabil sem pu vilt bjoda uppa pessa pjonustu (valfrjdlst) @

Fi6idi skipta {amarksfioldi einstaklinga Upphatsdagsetning okadagsetning Lokadagsetning pantunar
10 15 27/02/2020 29/04/2020 26/02/2020

10 15 04/05/2020 06/07/2020 03/05/2020

© Skra timabi

9  GREINARGERDIR

begar radgjafi pantar greinargerd birtist pontunin i kerfinu.

PONTUN HEITI PJONUSTU EINSTAKLINGUR VERKEFNI PONTUNARADILI DAGS. PONTUNAR SKILADAGUR
Jon Jonasson 276 i =
cea . . Iris Judith Svavarsdéttir
563 Greinagerd slfrdings [ 18.12.2019 26.12.2019
Mynd 14. Greinargerd

Pegar buid er ad fylla Ut greinargerdaformid er smellt & ,,Afgreida greinargerd”. Vid pad birtist valmdguleiki
sem bidur upp a ad vista greinargerdina og maelum vid med ad hun sé vistud a druggum stad par sem 6nnur
sjukragbgn eru geymd. begar buid er ad klara greinargerdina feerist hin i Afgreiddar pantanir.

Afgreida greinargerd
Pegar buid er eda fylla ut greinargerdarformid er smellt 4 _ Vid pad birtist valmdguleiki

sem bidur upp a ad vista greinargerdina og maelum vid med ad hdn sé vistud inn 4 6ruggan stad pad sem
onnur sjukraskrargégn eru geymd.

Um leid og smellt er & Afgreida greinargerd er hin send 4 VIRK radgjafa einstaklingsins og faersla birtist a
yfirliti yfir 6greidda reikninga og audvelt er ad senda reikning til VIRK.
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10 Mot fagadila

Linda Bira Ljdsdéttir - Pisnustuadili ¢

Pantanir

Silfraedipjonusta Gudrin Gudmundsdattir
145 Einstaklingsyidtol bt Wetigm: 55 | saresot, Eling 26.02.2018 06.04.2018
10 feersiur
PONTUN HEm BONUSTU ENSTAKLINGUR VERKERHI PONTUNARADIL DAGS. PONTUNAR SALADAGUR
Gudmundur bér Sigurdsson 5
Mat O : 26062019 10.07.2019

5

495 Freyja Larusdottir —

- Mat frene Lars 26.06.2019 10.07.2019 el v |
el Gudriin Gudmundsdsiir

384 Greinagerd salfraedings g 22.01.2019 11.07.2019 Greinargerd
259

96 .

. Mat Nini Jonasdértir 10052018 18052018 e |

Baldur Logi Ingason F17)

F— Mat 01072570 Matihldur néréscatie 10.05:2018 18052018 ey - |
173 .

. . fiis Judith Svavarsdottit

2 .

287 Greinagerd sélfreedings 1 dudin Sve 08.05.2018 22.05.2018
86

143 ‘Samance

Watsar: 59 Mat 19.022018 01.01.1900 sonie: [

7 faersiur

<

Afgreiddar pantanir  Fiiai 36

7

begar leitad er ad Urraedum er farid i ,Pjonustuframbod” og leitad.

—
Y VIRK Pantanit  Dagatal  Minarupplysingar YAl pjonustuframbod  Mikilvegar uppljsingar  Notendaleidbeiningar

- bionustuadili ¢

bjénustur
- Al landshlutar = | - lar tegundit pionustu > - Al ICF fiokkar > - Al heilsubrestir -
- Allar stedsetningat = | - Allar undirtegundir pjonustu > -Olipisnustuprep > - Allar medferdic -
- Allar merkingar -

11 BREYTINGARUMSOKN

Vera i ,,Minar upplysingar”

e,
VW VIRIC  pantanic Daga: Minerupplysingar  Starfomenn Vil Mikilvegar uppljsingar  Notendaleidbeiningar o’

& Heilsubdrid - biénustuadili ¢

Pantanit > Minar uppljsings

Minar upplysingar

N pidnustuumsdkn

Finna sampykktu pjonustuna og smella a hana.
Hopnamskeid Helga
Salfraedipjdnusta - Hopmeaferd

afdsadf
Hellsubirid Heilsubtrid, Mururimi 13 - 101 Reykjavik
Sampykkt
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Hér er haegt ad breyta og dvirkja pjonustana. Breytingarumsdkn er pa send til VIRK til sampykktar.

D & Helgi Oskarsson - bidnustuadili ¢ B

\'fV|R|( Pantanit  Dagaidl . Minarupplfsingar  ¥iirlit Mikilviegar uppljsingar Notendaleidbeiningar

Hépnamskeid Helga

Heiti Hapnamskeid Helga

Tegund i 5 Hapmeaterd
Lising afdsadf (£

Hugmyndafra:3i adstdsaf [#
ot &

helgi (£

Mururimi 13, 101 Reykjavik (2

Stada ST

Saga breytinga birtast neds undir hverri pjénustu

Breytingar6skir
TEGUND BREYTINGAR FYRIR BREYTINGU EFTIR BREYTINGU
Breyting 4 lysingu haamaham

12 TILKYNNINGAR

Ad fa tilkynningu med télvupdsti eda SMS:

Pegar umsékn er send um ad gerast pjénustuadili
hja VIRK er kerfid sjalfkrafa stillt 4 ad pad sendi
upplysingar i SMS-i og télvupdsti pegar ny beidni
berst. betta er haegt ad stilla i kerfinu. bad er gert
med pvi ad fara inn & minar sidur (1) (eftir ad
pjénustuumsdkn hefur verid sampykkt) og velja

Breyta
hnappinn inn i grunnupplysingum.
Sidan er valid ad haka vid pessa tvo kosti. Ef
hakad er vid baedi feer vibkomandi baedi SMS og
tolvupdst pegar beidni er send. Ef hakid er tekid
ut pa faer viokomandi ekki lengur slika meldingu
(2) . Breytingin er fest i sessi med pvi ad smella 4
,Vista” (3) Sja mynd 15.

Medferdir
HAM

SVAR DAGS. UMSOKNAR AFGREIDSLA

29.01.2020 Sampykkt

. N/ YIRK  Fontonic [ Dagata - inar uppljsingar . Vil

Ll

Minar upplysingar

Grunnupplysingar
Matn Helga Palmaddttic

Starfshedti Sjlkrapjaifasi
Kennitala

Netfang

Fairgimy

Vinnusdm

T @

Mynd 15. Stilling a tilkynningum pegar beidni berst
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12 AbsTOD

Ef smellt er & ,Mikilvaegar upplysingar” er farid i ,,Spurningar & Svor” a8 heimsidu VIRK www.virk.is

»,Notendaleidbeiningar” innihalda allar helstu adgerdir i upplysingakerfinu

\‘fV'RK Pantanir Dagatal Minar uppljsingar i it Mikilveegar upplysingar Notendaleidbeiningar LY & Heilsubid - Pionustuadili & B

https://www.virk.is/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar
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