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ATH. PESSAR LEIDBEININGAR ERU [ VINNSLU OG MUNUM VID UPPFARA PAR JAFNOBUM

1 INNSKRANING

Mynd 1 synir hvar pu byrjar ef pu aetlar ad skra pig inn & ,,Minar sidur” 4 pjéonustuvef VIRK. Fyrsta skrefid er
ad fara inn heimsidu VIRK (www.virk.is). bar inni byrjar pu & ad velja PJONUSTUADILAR (1), sidan velur pu
»Minar sidur — pjénustuadilar” ur fellilista (2) pegar pad hefur verid valid getur pu smellt 4 ,Minar sidur —
bjénustusida — innskraning” (3).

i Minar sidur - ponustuadilz X
C & httpsy//www.virk is/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar

& ABENDINGAR ¥, 5355700 ¥ NETSPJALL

Vi VIRK

STARFSENDURHAFINGARSJOPUR 1 Leita 0

EINSTAKLINGAR UM VIRK

Minar sidur - pjonustuadilar 2

Starfsendurhasfing um allt land

FORSIDA / PJONUSTUADILAR  MINAR SIBUR - PJONUSTUADILAR

Adgangur pjonustuadila ad upplysingakerfi V

Samstarf vid lazkna

~| S tarf vid salfreedi
Mikilvaegt er a8 kynna sér notendaleiBbeiningar fyrir pjonustuadila vel — peer ma sja her. (3| oo VIO saliredinga bilar
Samstarf vid sjukrapjélfara it land
Rafraen skilriki eru naudsynleg til pess ad fa adgang ad kerfinu — hér ma nalgast pau

Starfsendurheefingarstédvar

Minar sidur — pjonustuadilar - innskraning L

3 Samstarf vid Vinnumalastofnun

Starfsgetumat ra

Styrkir VIRK var

Rasdstefnur VIRK

stofnun

Starfsgetumat
Styrkir VIRK

Radstefnur VIRK

Mynd 1. Innskraning af heimasidu Virk

bpegar komid er inn & ,,Minar sidur” i gegnum heimsiduna, parf ad nota rafraen skilriki. Flestir nota rafraen
skilriki i sima og ertu leiddur inn & pa sidu pegar pu hefur valid innskraningarsiduna. Til ad komast lengra
sleerdu inn simanumerid pitt og stadfestir svo i simanum med pvi ad nota pinn kdda fyrir rafraenu skilrikin.
begar su stadfesting er komin i gegn opnast inn a fyrsta skref umséknarferilsins. Alltaf pegar pu vilt komast
inn i kerfid ferdu pessa somu leid p.e. notar rafraen skilriki til ad komast inn.

[ fyrsta skipti sem pu ferd inn i kerfid verdur pu bedin ad lesa yfir trinadaryfirlysingu og sampykkja hana.
begar pad er buid getur pu byrjad ad vinna i samvinnu vid VIRK.

ATH: til ad flyta fyrir getur verid gott ad bua til flytileid fra forsidu (Bookmarks). Sja mynd sem synir
hvernig bad er gert i Chrome vafra.

Vi bjérusta- X | Wi bjdnustup X | Vi Pjénustup X | Wi bjénustup X | Vi Pantanir X ‘ Wi Minar sific x | Wi Minar side X @ Innskranic X =+ 1
& @ innskraning.island.is/?id=thjonusta.virk.is&qaa=4 b g o
New tab Ctrl+T
4 New window Ctrl+N
IS al l New incognito window Ctrl+Shift+N
L]
History 4
2 Downlosds Cirle )
Baokmark this page... Ctrl+D »
Rafr n S ki | rl’ki Bookmark open pages... 3 Ctrl+Shift=D Zoom ~100% o+ oo
Show bookmarks bar Ctrl+Shift+B Print... Ctrl+P
- aozos Ctrl+Shift+C Cast...
Skilriki i sima: Import bookmarks and settings... Find... Ctrl+F
. Mare tools »
Innri vefur Virk
C CoreData Edit Cut Copy Pasts
7 stafa simandmer, siminn dlastur @ Umssknir pjénu.. Settings
M@ 7o Helo »
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1.1 MINAR SIDUR FYRIRTZKIS

begar fyrirtaeki hefur verid sampykkt hja VIRK faer pad adgang ad minum sidum fyrirtaekja.

1.2  STOFNA NYJA pJONUSTU

Smella & ,Minar upplysingar” og svo , Ny pjénustuumsdkn®. begar buid er ad fylla pad ut er beidnin send a
VIRK sem parf svo ad sampykkja pjénustuna. bPegar buid er ad senda hana inn er haegt ad sja hana nedst a
skjanum, ef hakad er vid ,,Syna évirkar pjonustur”

Minar upplysingar

Grunnupplysingar Gagn Samskipti

s pibnustusdia 159 = Engin gogn skrdd. D
Heilsan

BhAhbhbRAT Tegund skjals

Bjimustufyrinaski

Sambykkt 25.04.2018 10:23

Pjonustur v Sjna dvirkar bidnustur
Markbjalfun si besta Silfraedipjénustan
Markpiaiun - Einstaklingsvide Silframaipidmusa - Epta kingsvids

06 og naeringarrik Agvania, Gudrinamin 10 - 105 Reykjavik
Advaria, Gudrinartin 10 - 105 Reykjavik

Mynd 2: Nyjar (6virkar) pjonustur

1.3 AP SKRA ,UMBODSADILA“ FYRIRTAKIS

Fyrirtaeki sem vilja vera skrad sem pjonustuadili hja VIRK purfa ad veita einhverjum starfsmanni (eda
starfsménnum) umbod til ad vinna i upplysingakerfi VIRK. S&4 sem er med umbodid verdur pa tengilidur
fyrirtaekisins. Sott er um umbod hja wwwe.island.is & eftirfarandi hatt:

1. Forsvarsmadur eda prokuruhafi fyrirtaekis pantar islykil fyrir fyrirtaekid hja www.island.is. Heegt er ad
fa [slykilinn sendan i heimabanka og tekur pad adeins nokkrar minGtur. (Ef fyrirtaekid er nd pegar
med [slykil ma hoppa yfir petta skref).

2. Forsvarsmadur eda prokuruhafi fyrirteekis fer inn 4 www.island.is og velur ,Minar sidur”


http://www.island.is/
http://www.island.is/
http://www.island.is/
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€ 5 C @ rtipsmwwisandss

island.»

Winar sigur ()

'}

Samradsgatt

=z

Opin gogn Undirskriftalistar

‘puels!

1

3. Naest er kennitala fyrirteekisins faerd inn og skraningarsida opnud med pvi ad sla islykil inn.

i fe)
island.» D,

fslykill X

Kennitala:

¢ Stddu inn kennitol
Tshykill:

|:> o

Stadfesta

Migvantar islykil

4. Eftir innskraningu er komid inn & sidu fyrir taekisins sem litur Ut svona (eda eitthvad svipad):

&€ > C & hitps//minarsidurisland.is/default.aspx

p=3
Il Je

island.»

Birta eftir flokki v

Fra 12.042017 Ti: 12052019

4 pjonustuasili 4 Efni 4 Dagsetning

43 Stafrant island Velkomin i nytt péstholf a island.is

31052018
] Fjarsysla rikisins Launagreidandakrofur, manadarlegar 24.03.2019
& Fjarsysla rikisins Launagreidandakrofur, manadarlegar 24022019

1 annaareidandakrifur mi eA hrevit krafa venna aninherra

L stillingar

Hér smellir pu taknid upp i horninu hagra megin og velur
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5. Pbegar pu ert komin inn i stillingar skrollar pu nedst a skjainn og velur

Veita umbod / breyta umbodum

Syna allar faersiur

Umbod a island.is

island is rekur umbodskerfi. Tilgangurinn er a8 félk og fyrirtaeki purfi aldrei ad lata af hendi eigin islykil eda rafraen skilriki til
annarra, heldur geti sinnt malum annars adila undir eigin nafni ad fengnu umbodi hans.

: Yeita umbod / breyta umbodum >

bJODSKRA ISLANDS

REGISTERS ICELAND

bjodskra Islands
Borgartuini 21
105 Reykjavik
Simi: 515 5300
Netfang: island@island.is

Fyrirvari

Leitast verdur vid ad hafa réttar upplysingar & vef island.is en ekki er
unnt ad abyrgjast ad pad sé avallt svo.

Inni @ umbodssidunni kemur listi yfir pau umbod sem veitt hafa verid. Til ad breyta ndverandi umbodum velur
~

bu =— merkid sem er i aftasta dalknum. Vid pad birtist nafn viokomandi i valmyndinni fyrir nedan.
&« C & https/finnskraning.island.is/addonbehalf.aspx?design=DesignPageltems * O

VIRK - Starfsendurhafing: | rses.
440408-0510

Hér eru pau umbod sem pu hefur veitt

Kennitala Mafn bjénustuveitandi Gildir frd Gildir til Virkt | Hiutverk Gildi

Tengilidur
, 23102018 | 31122022 N ur
KO000:00 | KODOG00 | ¥ | Plnustufyrirtaskis

Tengiliaur

24052018 | 31122022 = bionustufyrirtaskis

KLOG:0000 | k.0000R00

Tengillaur
18062018 | 31122022 » ! .
KOO0 | KL00H0000 ol bidnustufyrirtaekis
Tengillaur
14072018 | 31122022 . ! . .
KOO0000 | KLO0000 o bidnustufyrirtakis
Tengillaur

18062018 | 31122022 » ur
F KOO0 | 000000 ot biGnustufyrirtaskis

X | X X | X | X

Ertu prékiruhafi?

Hér getur pa baett vid umbodum
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Fyrir nedan nafnalistann er pessi mynd:

Hér getur pd baett vid umbodum

Kennitala: Nafn:

bjdnustuveitandi:

Virkt
Otilgreindur .

Vinnueftirlit rikisins - minarsidurver.is 2
Vinnumalastofnun - dvmst.is

Vinnumélastofnun - vmstis

Virk - starfsendurheefingarsjédur - lifeyrissjodirvirk.is

Virk - starfsendurheefingarsj6dur - thjonustavirk.is

bj6askra slands - postholf.island.is

pjodskra {slands - minarsidur

bj6askra Islands - urtok2.skra.is

bj6askra [slands - oryggishrestur.island.is Idir til:
pj6askra [slands - d.skras o
pj6dskra [slands - vottord2.skra.is 13.04.2019 k1.00:00:00 =

bj6askra Islands - kjorskra.island.is
bjodskra Islands - afgreidsla.skra.is
pjodskra \_slands - oryggisbresturstjornbord.island.is

6. Hér sleerd pu inn kennitdlu pess einstaklings sem pu aetlar ad gefa umbod og birtist nafn hans pa

sjalfkrafa. bd velur sidan Virk—stasendurhaeﬁngarsméur—thjanusta.wrk.ls

ur fellilistanum sem kemur pegar smellt er o6rina aftan vid kassann ,Pjénustuveitandi”.

7. Ad lokum er gildistimi umbods valinn og smellt & ,Breyta umbodi“.

Gildir fra: Gildir til:
16.07.2018 k1.00:00:00 i 31.12.2022 k1.00:00:00 i

Vidkomandi er pa komin med umbod til ad fara inn i upplysingakerfi VIRK fyrir hond fyrirtaekisins og getur upp
fra pvi notad sin rafreenu skilriki til ad komast inn i kerfid. pad er gert med pvi ad fara inn & heimasidu virk,
www.virk.is og fylgja skrefum 1-4 3 myndinni hér ad nedan.

samstarf#mu'ar-s\cur-thjcn ustuadilar

by ABENDINGAR &, 5355700  #B NETSPUALL S @ H
STARFSENDURHAFINGARSIODUR 2 Leita... jo)

EINSTAKLINGAR ATVINNUREKENDUR FRADSLA PJONUSTUADILAR

FORSIBA / PJONUSTUABILAR ! MINAR SIDUR - BJONUSTUABILAR 3 ‘

Minar sidur - pjonustuadilar

Starfsendurheefing um allt land

Adgangur pjonustuadila ad upplysingakerfi V

Samstarf vid laskna

Samstarf vid salfraedinga
Mikilvaegt er a8 kynna sér notendaleibeiningar fyrir pjonustuadila vel — pasr ma sja hér [ g ilar

Samstarf vid sjukrapjalfara it land
Rafraen skilriki eru naudsynleg til pess ad fa adgang ad kerfinu — hér ma nalgast pau

Starfsendurhasfingarstodvar

q
@r — pjénustuadilar - i@ Samstarf vid Vinnumalastofnun - |
Sja .

Starfsgetumat

Styrkir VIRK wine
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2 STOFNA NYJAN STARFSMANN

Velja flipann ,,Starfsmenn“ og ,Baeta vid starfsmanni“

-v YIRIK Partar Dagatal

Heilsan - 143

Upplysingar

Kerritala BEEEEEEEET Kafn Hesksan

efuda wewrn itk is Tengidur

Shantantod * Hewmshistang * Pistraimes * Mdastartaziod

Advarea Gudrinemin 10 105 Reybiavik ~

Srarfsmenn -

Mynd 3: Starfsmenn stofnadir

Ef smellt er &8 nafn starfsmanns koma upp upplysingar um hann og hans pjénustur og er haegt ad breyta

grunnupplysingum, baeta 4 hann skjolum og starfsst6d, skoda samskipti og pjonustur og skrda nyja
pbjénustuumsdkn fyrir starfsmann.

WV VYIRK w0l OF & vk sjounes Frvsi O
Lisa Bjarnadottir

Grunnupolisingsr Gogn

amekiot)
V. - 208 2018 ) ot pat ]
st Uns rocone
2052018 " et pot L]
4 desgite
Nettang 12052018 Mt i shrds . tot et L}
[
13052018 : test pot L]
o ——
T sl .
"
bjénustur Bjre Samar HenUAT
Dakled fer Cinstaklings)yaliun Grenargerd
) Qerdar ey SIARANQM OF ygur fyr Biditn, 501 3 grecangerd ofty modtend
i rirertion 10-105 Rephpvh a it 1, Cofvirarun 1 102 Rmpharsk
= y
Hallo
e ) i -

Mynd 4: Upplysingar um starfsmann fyrirtaekis

Til ad vidkomandi starfsmadur geti sjalfur sent inn reikning fyrir sinar pjonustur verdur umbodsmadur
fyrirtaekis ad smella 4 numer starfsmanns eins og mynd nimer 5 synir.
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Starfsmeen
Syna eng tetts yarfimena
- - " e - s~ "
Braw v v
™ ... -
S
G
>
5

Mynd 5. Finna starfsmann

Og merkja vid ,Sendir reikning” og vista eins og mynd numer 6 synir.

Freyja Larusdottir

Grunnupplysingat

Nab Freye Lirvadttr

Atengss- o3 vimaeinarsdgat

Mynd 6. Merkja vid svo ad starfsmadur geti sent reikning

2.1 AD AFTENGJA STARFSMANN VID FYRIRTAKI

Til ad aftengja starfsmann er farid inn i ,Starfsmenn” efst i appelsinugula bordanum. bar er smellt 4 nimer
starfsmannsins, smellt & takkann ,Breyta

aw r
|

grunnupplysingum, hakid tekid af eins og myndin synir og vistad.

v VI R K Pantank Dagaial Minar upplysingar Starfsmenn

WV'RK Pantans Dagatal Minar vemiysingar

Asta Agustsdéttir Grunnuppljsingar Gig

Math Auta Agistadone 01.0¢
Grunnupplysingar Gogn Stansheil Sailfradingur e
141 = 01.06.2018 .
L L Asta Agastsdotr . 01.0¢
T o1.06.2018 Metfang 1.0
hest Sailfradingur
01.06.2018
Farsim
01.06.2018 01.0¢
Sampykia 01.06 2018 1215 Vineusimi —_—

fyrrtabony w 01.06.2018

Fyrirtack Hedsan R Thyingar Med o Measiis v

Mynd 7. Ad aftengja starfsmann
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3 AD SKRA MATINGU [ EINSTAKLINGSMEDFERD

bpegar merkja 4 vid maetingu er pad gert med pvi ad smella 4

bessi kassi:

Bhrd mastingu , - .
af forsidu kerfisins en pa birtist

Skrd meetingu - Jén Jonasson

® Mt Maetti ekki Afbodadi 23/10/2019

Athugasemd (Einstaklingur sér pennan texta 4 sinum sidum)

Framvinduskraning

0 py3ir engin framvinda en 10 pydir ad markmidinu sé ndd og bjonustupontun lokad.

Mynd 8. Maetingar

Inni i pontuninni er lika sérstakt sveedi sem par sem haldid er utan um maetingar i medferdinni, sja mynd 9.
bar er haegt ad sja hvada maetingar hafa verid skradar i kerfid. Padan ma skrd meetingar (1) og par ma lika

leidrétta meetingafaerslur (2).

Meetingar: 3/10

DAGSETNING ATHUGASEMD FRAMVINDA

06.11.2018
14.08.2018

03.09.2018

Mynd 9. Skra maetingu

METTI

< 4 <
=
N
&) &) @ e

Ef um einstaklingsmedferd er ad raeda pa parf einungis ad passa ad dagsetning medferdarinnar sé rétt og

. Vist; . . . . ix 7 .
smellasvo & Ef um ndmskeid er ad reeda pa er maeting skrad i lokin.

Athugasemdir: Hér ma senda stutta athugasemd med en hafa ber i huga ad einstaklingurinn sem er i
medferd hja VIRK sér pessa athugasemd inni a sinum sidum. Ef athugasemdin er einungis atlud radgjafa

skal nota talbl6dru, sja leidbeiningar aftar.

Framvinduskraning: hér er verid ad meta hversu naleegt markmidum medferdarinnar einstaklingurinn er.
Haegt er ad sja hvernig framvinda var merkt i sidasta tima/siGasta manudi til samanburdar.
Framvinduskraning audveldar radgjofum og ryniteymi VIRK ad meta framgang medferdarinnar. Sja deemi hér

fyrir nedan:

1 = drraedi gengur mjog illa, bakslag.
2

3 =litill drangur er af medferdinni

4

5 = medferd er a réttri leid, en gengur haegt.
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6

7 = medferd gengur skv. dzetlun, edlilegur gangur

8

9 = gédur gangur, medferd ad klarast

10 = markmidum nad, medferd lokid (pontun lokast)

ATH: Ef medferd er lokid adur en 6l skipti hafa verid notud er haegt ad merkja 10 i framvindu i sidasta tima og
ba lokast pjonustupdntunin. Daemi: Ef akvedid er ad nyta adeins 4 skipti af 6 sem buid er ad panta, pa er haegt
ad loka péntun med pvi ad skra 10 i framvinduskraningu og pa lokast pontunin sjalfkrafa.

4 SAMSKIPTI VID RADGJAFA

Ef senda parf skilabod a radgjafa sem varda medferdina pd er einfalt ad gera pad med pvi ad fara i

samskiptahluta kerfisins. betta er gert med pvi ad finna samskiptataknid .’J uppi haegra megin (1), inni i
sjalfri pjonustupontuninni, og smella a pad. Sidan eru skilabodin sett inn og i lokin er smellt 4 ,skd samtal vid
radgjafa” (2). pegar petta hefur verid skrad inn faer radgjafi tilkynningu i bjollun sina (3). Ef radgjafi ad sama
skapi svarar fyrirspurn vegna urraedis pa faer pjonustuadili tilkynningu i bjolluna hja sér. Med pessu méti er
komin 6rugg leid til ad eiga samskipti um pau atridi sem skipta mali i sambandi vid medferd einstaklingsins
og tolvupdst samskipti med tilheyrandi dulkédun, laesingu skjala eda leit ad pjénustunimeri og netfangi
radgjafa leggjast af.

VVIRK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Starfsmenn Yrirlit m A mEE bidnustuaoll & B

Pjonustupéntun 119743 - | | @

Skilabod 2 ‘ Skra samtal vio ra0gjafa '

Leitadu | samskiptum

D—,;;

Einstaklingur Likamlegir paettir

Mynd 10. Skra samtal vid radgjafa

Inni i pjonustupdntuninni er lika svaedi par sem hlada ma inn skjolum. betta er hugsad ef verid er ad
skila af sér lokamo6tum & namskeidi, eda einhverjum nanari alitum eda matskvordum Inni i
pbjonustupontuninni er lika svaedi par sem hlada ma inn skjolum. betta er hugsad ef verid er ad skila
af sér lokamotum 4 ndmskeidi, eda einhverjum nanari alitum eda matskvérdum, sja mynd 11.

Skjsl
HEITI SKJALS TEGUND SKJALS SKRAD AF SKRAB
Engin skjél

0 fzrsiur

- Veldu tegund skjals til a8 hlada upp - Hia0a upp skja

Mynd 11. Skjol

10
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Ef buid er ad loka pjonustupontun er farid i ,,Afgreiddar pantanir” til ad eiga samskipti vid rddgjafa,
sja mynd 12.

V i
\',V'RK Pantank Dagatal Minar upplysingar ta i Mikivagat upplysingar & Heilsubrid - bidoustuadil © B

powTIN W BaowSTY TESUNO BIONUSTY o ENSTAKUNGUR FRAMVINDA  PONTUNARADII DAGS PONTINAR  LOKAD o \

; Hildur Sohvadatic 290
‘enkablﬂ fon e st Hetieting og lesmarmlt 4570 - Hugsa um elgin hellsu MieuoRhDvavaadisis 28112009 02122019 Loki3

Solvi Stefansson 289

502 safradipjGnusta - einstaklingsviatal S TN s Juth Svavarsdéi 05.09.2019  25.11.2019 Lokid ol

Mynd 12. Samskipti vid radgjafa vegna lokadra pantana

5 REIKNINGUR SENDUR A VIRK STARFSENDURHZFINGARSIOD — BEINT FRA FAGADILA

\'f VYIRK Pantanir Dagatal Minar upplysingar Yfirlit
begar farid er inn a sveedid yfirlit birtist yfirlit

yfir pser maetingar sem skradar hafa verid i kerfid og ekki er buid ad rukka fyrir. Pegar reikningur er sendur a
VIRK er dagsetningin sem rukka 4 til valid (1), i naesta skrefi er haegt ad velja ad bida med ad rukka inn fyrir
einhverja pjonustu, pad er gert med pvi taka Ut hakid ¥ i fremsta dalknum (2). Pegar petta er buid er haegt
ad smella & PDF taknid = (3). ba opnast annar gluggi sem prenta ma Ut og nota sem fylgiskjal med
reikningnum. | PDF Gtgafunni er samtalan nedst pd talan sem 4 ad fara & reikninginn.

VY VIRIK  Pantanir  Dagatal  Minaruppljsingar  Starfsmem vl L2 2 ee—vionustuadii O

Yfirlit pjonustupantana

Leita Hreinsa
Syna pjonustur dr eldra kerfi - Veldu pjénustuadila -
3
Pantanir med ogreiddar maetingar
1
Meetingar til: ~ 23/10/2019 Leita D
SENDA A GGREIDDAR
- PONTUN  RADBUAFI EINSTAKLINGUR BJGNUSTA wETHNGAR N VERD UPPH/ED
12 276 2
v 290 3
v on 15
173
v 276 3
v 276 c

Mynd 13. Yfirlit pjonustupantana
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begar PDF skjalid er sent med sem fylgiskjal pa purfa a reikningnum sjalfum eftirfarandi upplysingar aé koma
fram.

1. Stila reikninginn a VIRK starfsendurhaefingarsjéd, kt, 440608-0510, Gudrunartuni 1, 105 Reykjavik
2. Nafn, starfsheiti, kennitala og heimilisfang pess sem gefur Gt reikninginn
3. Bankaupplysingar reikningseiganda.

- Reikningar eiga a0 vera numeradir -

[ peim tilfellum par sem fagadili vinnur hja fyrirtaeki sem tekur midlaegt vid beidnum og uthlutar peim svo &
viokomandi fagadila, er kerfid stillt pannig ad fyrirtaekid rukkar inn. Fyrirtaeki geta stilla kerfid pannig ad
fagadilinn sjalfur innheimti fyrir pau medferdardrraedi sem a hann er Uthlutad. bad er gert med pvi ad velja

- . . . 3endir reikning
starfsmenn og opna grunnstillingar viokomandi starfsmanns og haka vid

6  LOKASKYRSLA

Pegar pontunin er méttekin verdur til 6nnur pjonusta sem fylgir peirri pontun sem heitir ,Lokaskyrsla“

e
N/ VIRIC  Fantanr  Dagatsl  Minaruppljsingar  Starlsmemn it Mikivaegar uppljsingar  Notendsleidbeiningar
S

Pantanir - Heilsubdrid &

Skrolla nidur par sem lokaskyrslur og/eda greinagerdir eru listadar upp

PONTUN HEIT) BIONUSTU [EINSTAKLINGUR VERKEFMI PONTUNARADILI DAGS. PONTUNAR SKILADAGUR
Jén Jénsson 275
Lokaskjrsla med nidurstédu namskeids Svavai
/egna pantunar: 59 s Judh Suaversdoti 19.12.2018 16.04.2020
bjénustupéntun 591 - J6n Jénsson LN =
Einstaklingur Andlegir peettir

Jéa Jénsson

Settur & samsett jrraedi hjs heilsubiisinu, helsti tengil e helgi salfreingur. Lokamot
koma af hverfu nmamskeli. - Aztiad 38 markmidi verdi nad: 16 04.2020

ng Stad

iCF fakkur

101 Reghgaik 1812208
) ICF baetti
275 ris Judith Svavarsdottir " iris Judith Svavarsdéttir
2612008 askd fis sudith Svavarsditin
Markria 10.12.208
Skl Fio0

1022020

enss — S . markmids

Hem ses one sl skwko . -

Engin skl

Veldu teqund skjai 1 33 hlsds upp

Hapmedferd vid Kvda

bjénustupdntun 590

4350 - Samezzdur
Salfrmdibjonusta - Hopmedferd
I it

1 Némskeid

25000

2500k

16.04.2020
19122008

irs Ju

Mismunandi kréfur eru ger6ar um innihald lokaskyrslunnar

1. Eingdngu skal skila ,,Nidurstédu pjonustu

Nidurstada pjénustu

aw r
[

texta formi

12
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2. Eingbngu skal skila ,,Matingum”

Hildur Sdlvadéttir -

Lokaskyrsla 07.01.2020 - Vegna: A8 fylla (it ferilskrd. Pontun: 597

6

3. Eingdngu skal skila ,Vidhengi“
Skjol  Fjsldi-0

HEITI SKJALS TEGUND SKJALS SKRAD AF SKRAD

Engin skjal...

Nidurstada pjonustu Hlada upp skjali

- Veldu tegund skjals til ad hlada upp
Nidurstada pjdnustu

Eda:

Skila & ,,Nidurst6dum og maetingum*”

Skila & ,,Nidurst6dum og vidhengi”

Skila & ,,Maetingum og vidhengi”

Skila & ,,Nidurst6dum, maetingum og vidhengi“

No vk

7 MISMUNANDI TIMABIL FYRIR NAMSKEID

Tveer leidir eru til ad bua til mismunandi timabil fyrir namskeid.

1. Verai,Minar upplysingar” flipanum og fara inn i sampykkta pjonustu

VV.RK Pantani Dagatdl - Minar upplysingar Whilit Mikilvaegar upplysingar MNotendaleidbeiningar & Helgi Oskarsson - bidnustuadili © 18

prufa &

Heiti prufa
Tegund N&m og némskeid - Fjarmdlansmskeid
Lysing fsdf (@
Fioldi skipta [ ir4
Velsida =
. sdfasfs (&
helgi séli (2
15000k, [
Heimilisfang Salfradistofan Reynigrund - . 200 Kopavagi [#
Stada Sampykkt
Timabil ndmskeids
Hér getur bl skréd bau timakil sem b vilt bjoda uppd betta namskeid (valfrjslst) @
Fibldi skipta Hamarksfjoidi einstakdinga Upphatsdagsetning Lokadagsetning Lokadagsetning pontunas Fjéidi pantanna

13
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2. Verai,Minar upplysingar” flipanum og velja ,Ny pbjénustuumsékn®

\/ VIRK

Minar upplysingar

Pastany > Mina gnjsings

Minar upplysingar

Grunnupplysingar

Namer pidnustuadila 203

Nafn Helgi Hiidkvist Oskarsson

Kennitala

Starfsheiti Shlfradingur

Netfang -

Farsimi

Vinausimi = =

Yeirsing um trina3 Sambykkt 08.02.2019 14:45

Fyrirtaek) Heilsubirid

Starfsendurhaefing Austurlands

Starfastod Heimilisfang * Postnmer »
silftadistolanReynig.  Reynigrund 31 200 Kopavogi
© s starfsstod

Adalstarfsstid

Gogn
Engin gogn skrdd...

Teqund skjsis

Fylla 4t i umsdéknina og smella & ,,Skra pjonustu”

\/ YIRK

Samskipti

Skilabod med portun v/pantunar nr. 615

Skilabod mes pantun v/pantunar nr. 563

Shré samskipti vid radggafa v/pontunar . 410

3 farsiur

‘Sidustu skifabod: 10.012020 v

Sidustu skifabod; 19.12.2019 v

Sidustu skitabod; 18.12.2019 v

Ny piénustuumsékn

Upplysingar um bionustu
Teguna iénastu ™
undirtegund plénusty*

Heiti bidnustu

Lsing

HugmmatEd

Leizamnendur

Vefsita

Himaristioo einstatinga
Fdiskiota

Pt

Stadsetning*

Timabuin bionusta

vera®

Hatavd

Helsuhing
Helsubnd - Marurimi 13, 101 Reyigarik

Pa poppar upp gluggi sem bidur upp a ad skra timabilin

14
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Fylla parf inn timabilin med upphafs- og lokadagsetningu. Lokadagsetning péntunar er einnig haegt ad stilla
(hveneer er sidasti dagur fyrir radgjafa ad panta a namskeidid)

Timabil pjonustu

Hér getur pii skrad pau timabil sem pu vilt bjoda uppa hetta namskeid (valfrjalst) @

10 20 16/01/2020 18/03/2020 15/01/2020

- s
_ &=

begar farid er inn i pjénustuna framvegis litur han svona ut:

N/VIRE P Owe- s vt Mbswmisns Notdssdosningst 9 & i dstarsson - ibsestusts & i

prufa & s

Timabil namskeids

e ol i K138 paw imabil sem b vitl 4604 upp petta ndmekeid (valkjist) @

8  GREINARGERDPIR

begar radgjafi pantar greinargerd birtist pontunin i kerfinu. Fyrsta skrefid er ad sampykkja eda hafna pvi ad
skrifa greinargerdina.

Nyjar pantanir

TEGUND DAGS.
PONTUN  HEITI PJGNUSTU BIGNUSTU ICF MARKMID EINSTAKLINGUR FJGLDI  PONTUNARABILI PONTUNAR AKVORDUNARFRESTUR AETLUD LOK
sjikrabjalfun iris Judith P
otti Sambrkja
456 Greinargerd Greinargerd Atvinnupattiaka 17imi - Svavarsdotlic 44039019 20.03.2019 1400 21.08.2019
sjikrapjéifara Starfsstid
BSRB
; iris Judith
Umsyslugjald :
ikrapjd 0 Sambykkja
45 vegna ilulfflfJillfUﬂ Atvinnubétttaka 10Timi  SVAVArSAAt 94030019 20.03.20191400  19.12.200 -
sitikrapjélfunar . ;::E o3 afra

Mynd 14. Sampykkja eda hafna beidnum

Pegar buid er ad sampykkja ad gera greinargerdina feerist hun yfir i flokkinn Pantanir i vinnslu. Hzaegt er ad

Greinargerd
komast inn i greinargerdarformid med pvi ad smella & - i aftasta dalknum. P34 opnast
greinargerdarformid sem audvelt er ad fylla Ut i kerfinu.

15
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Afgreida greinargerd
begar buid er eda fylla ut greinargerdarformid er smellt 4 _ Vid pad birtist valmdguleiki

sem bidur upp a ad vista greinargerdina og maelum vid med ad hdn sé vistud inn 4 6ruggan stad pad sem
onnur sjukraskrargégn eru geymd.

Um leid og smellt er & Afgreida greinargerd er hun send & VIRK radgjafa einstaklingsins og faersla birtist a
yfirliti yfir 6greidda reikninga og audvelt er ad senda reikning til VIRK.

S MOT FAGADILA

 ——
W VIRKC  rotwe  omutsl Msfnge it Jr T —
Pantanir - Helgi HIidkvist Oskarsson ®
v Samipykktar pantani fd byrjes v Samipykktar pastant 4 by ”

(einstahingssmar

16 dagar i '
O Medaltirs frd poatun tl svars O lohilint o6 SRt M gt

[ o [ oo RIS Partad o0 vALA T L T B ep—"

beir fagadilar sem ad eru med einstaklingsvidtol geta skodad motin eins og synt er hér ad nedan, mynd 15.

Sho

28.03.2019 09:37

Frekari upplysingar

Aztlun

Langtimamarkmid vardandi atvinnubittoku Osvarad MNasta endurskodun 19.12.2019
Regiieg vidtol Sidast breytt 13022019
Vikur milli vidtala. 4 Skedd af Anna Magnea Kristjdnsdéttic
Almennar rédleggingar og radgjof Aaetiun TR fkur 01011900
Nasta dtlada rjni 01.07.2019 Skrdd 13.02.2019
sast iyt Hetur ekki verid it

Ryniflokkur:

Mynd 15. M6t fagadila
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10 BREYTINGAUMSOKN

Vera i ,,Minar upplysingar” og smella 4, Ny pjonustuumadkn*

D — N
\" VIRK Pantanir Dagatd! Minar upplysingar Yhirlit Mikilvaegar upplysingar Notendaleidbeiningar s

& Helgi Oskarsson - Pionustuadili & =

| T
Minar upplysingar
Grunnupplysingar Gégn Samskipti
Namer pionustuadila 203 £ | Engingogn skrad. Skilabod me3 pontun v/pantunar nr. 615 Sidustu skiiabod: 10012020 v
Nafn Helgi HIidkvist Oskarsson
Tegund skjals it
Kennitala 130503-2760 i R Q 2 o " AR . 290
Skilabod med pontun v/pontunar nr. 568 Sidustu skilabod: 19.12.2019 v
Starfsheiti Salfradingur
Netfang oskar@irk.is
Farsimi 897921 Skra samskipti vid radgjafa v/pbntunar nr. Sidustu skilabod: 18.12.2019
Vinnusimi 5355780 i
Yirlysing um trinad Sambykkt 08.02.2019 14:45
Fyrirteeki Heilsubdrid o

Starfsendurhafing Austurtands

o
Starfsstod » Heimilisfang « Péstnimer » Adalstarfsstod
SiifimdistofanRey  Reynigrund 31 200 Képavogi v

© skrd starfsstod

& Helgi Oskarsson - Pionustuadili ©

\'f YIRK Pantanir Dagati Minar uppljsingar Yhulit Mikilvaegar upplysingar Notendaleidbeiningar [8

Ny pjonustuumsékn

Upplysingar um pjénustu o
Tegund pjdnusty e
Heiti pjonustu *

Lysing Hér getur bi skréd (eftir pvi sem vid &) namskeidsljsingu/framkviemd, markmid, markhop. Ef pjonustan er alltaf | bodi er golt ad tilgreina bad lika,

Lysing, hugmyndafraedi
og leiébeinendur eru ekki
skilyrt sveedi en vid
ol hvetjum alla til ad fylla PO
inn i pa reiti lika

Leidbeinendur Nain leibeinanda og starfsheiti

Vefsida
Fyrirtaek o - ekdu fyrirtaeki fyrir pjénustuna -

Timabundin piénusta
Verd" o Okt Timi -

Ef pjdnustan er nd pegar sampykkt er hun valin fra sama stad eda ,,Minar upplysingar”

Hopnamskeid Helga
Salfraedipjdnusta - Hopmeaferd

afdsadf
Hellsubirid Heilsubtrid, Mururimi 13 - 101 Reykjavik
Sampykkt

17
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Hér er haegt ad breyta og dvirkja pjénustana

\'f VYIRK Pantanit  Dagaldl - Minar upplfsingar it Mikilvaegar uppljsingar Motendaleidbeiningar
Fantant > Mitar ugpifingar » it Hel:
Hépnamskeid Helga

Hapnamskeid Helga
Hapmeterd

afdsadf (£

adstdsaf [

hipy (&

helgi (&

1000k [&

Heilsubiria

Heilsubirid - Mururimi 13, 101 Reykjavik (&
Stada SIEYRR

11 TILKYNNINGAR

AQ fa tilkynningu med télvupdsti eda SMS:

Pegar umsékn er send um ad gerast pjénustuadili
hja VIRK er kerfid sjalfkrafa stillt 4 ad pad sendi
upplysingar i SMS-i og télvupdsti pegar ny beidni
berst. betta er haegt ad stilla i kerfinu. bad er gert
med pvi ad fara inn & minar sidur (1) (eftir ad
pjénustuumsdkn hefur verid sampykkt) og velja

Breyta
hnappinn inn i grunnupplysingum.
Sidan er valid ad haka vid pessa tvo kosti. Ef
hakad er vid baedi feer vibkomandi baedi SMS og
tolvupdst pegar beidni er send. Ef hakid er tekid
ut pa feer viokomandi ekki lengur slika meldingu
(2) . Breytingin er fest i sessi med pvi ad smella 4
,Vista” (3) Sja mynd 16.

12 AbSTOD

L3 & Helgi Oskarsson - bjonustuadili © B

Medferdir
HAM

. WYIRK le:anl.r '- E'agalal' wimar upg|§ig|:|g“ . '\'-hﬂﬂ

Minar upplysingar

Grunnupplysingar

Mafn Helga Palmadéttir
Starfshedti Sjlkrapjaifat
Kennitala

Metfang

Farsim

Vinnusdm

T @

Mynd 16. Stilling a tilkynningum pegar beidni berst

Ef smellt er & ,,Mikilveegar upplysingar” er farid i ,,Spurningar & Svor” a heimsidu VIRK www.virk.is

,Notendaleidbeiningar” innihalda allar helstu adgerdir i upplysingakerfinu

N/ VIRIK  Pavonic  Dagatal  Minaruppijsingar  Sarfsmenn Vil Mikivaegar uppljsingar  Nolendaleidbeiningar

Q% & Heilsubirid - Pionustuadili & =

https://www.virk.is/is/samstarf/minar-sidur-thjonustuadilar
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