Kynningarbréf 
(hugmynd að kynningarbréfi)

Nafn fyrirtækis
Bt. Mannauðsstjóri/yfirmaður
Heimilisfang
Póstnr, Staður

Staður, dd. mm. ár

Sæl/l . . . 
Ég undirrituð/aður sæki um [starf] hjá [Fyrirtæki] sem auglýst var á [www.visir.is] þann [dd.mm.ár]. [Lýsa áhuga og taka fram af hverju þú munir skila góðu starfi].
[Lýsa hvernig reynsla eða menntun muni nýtast vel til að sinna þeim verkefnum sem nefnd eru í auglýsingu og hvernig persónueiginleikar falla að óskum vinnuveitanda] 
[Jákvæð lokaorð]
[Kveðja]
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